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CAPITOLULI
DISPOZITI GENERALE

Art. 1. - (1) Institutul Clinic Fundeni fondat in anul 1959, este institutie sanitard cu paturi, de
interes public national, cu personalitate juridicd, care asigura servicii medicale, de invatdmant
medical universitar si postuniversitar si de cercetare stiintificd medicald, denumit generic
institut.

(2) Institutul dispune de un numar sporit de spatii destinate: examindrii si efectuarii
tratamentului pacientilor internati si ambulatorii cu patologie dificila: hepaticd, renald,
hematologics, digestivd, neurologica, pediatricd, etc., inclusiv transplant hepatic, transplant
renal si transplant medular pentru adulti si copii, blocuri operatorii, spatii pentru prestatii
diagnostice si de laborator de inaltd performantd, de investigatie radiologica sau cu
radioizotopi, ecograf, computer- tomograf, angiograf, sectii clinice, statii de hemodializa,
unitate de transfuzie sanguind, banca de celule stem, precum si spatii care sunt destinate
activitatii de cercetare.

(3) Serviciile medicale acordate de institut sunt preventive, curative si de recuperare. Institutul,
prin activitatea medicala si activitatea de cercetare participa la asigurarea starii de sanatate a
populatiei.

(4) Activitdtile organizatorice si functionale cu caracter medico-sanitar din institut sunt
reglementate si supuse controlului Ministerului Sanatatii.

(5) Asistenta medicala in institut se realizeazd in cadru autorizat potrivit legii.

(6) Institutul trebuie sd indeplineasca conditiile de autorizare sanitara, de functionare si de
competentd prevazute de lege.

CAPITOLUL Il
OBIECTUL DE ACTIVITATE

Art. 2. - in raport cu obiectul sdu de activitate, institutul asigurd pentru populatia deservita, in
principal, urmatoarele servicii medicale:

1. prevenirea §i combaterea bolilor: hepatice, renale, hematologice, digestive, neurologice,
pediatrice, oncologice, etc.;

2. efectuarea a trei tipuri de transplant: hepatic, renal si medular;

3. acordarea primului ajutor medical si asistentd medicald de urgentd daca starea sanatatii
persoanei este critica;
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4. efectuarea consultatiilor, investigatiilor, stabilirea diagnosticului, a tratamentelor si a altor

ingrijiri medicale tuturor bolnavilor spitalizati;

5. recuperarea medicald a bolnavilor;

6. achizitionarea, gestionarea si distribuirea medicamentelor;

7. achizitionarea, depozitarea, distribuirea si intretinerea instrumentarului si aparaturii

medicale, a altor produse tehnico-medicale, potrivit normelor in vigoare;

8. controlul si urmarirea calitatii medicamentelor administrate bolnavilor in vederea ridicarii

eficientei tratamentelor, evitarea riscului terapeutic si a fenomenelor adverse;

9. desfisurarea unei activitati proprii de cercetare stiintificd, pe baza unui plan aprobat, avand

ca scop promovarea starii de sanatate a pacientilor;

10. crearea unor conditii moderne de confort, asigurarea unei alimentatii specifice afectiunilor

si servirea mesei in conditii de igiena;

11. educatia sanitard a bolnavilor internati sau asistati in ambulatoriu;

12. realizarea conditiilor necesare pentru aplicarea misurilor de securitate si sinitate in munca

si pazd contra incendiilor precum si a celor privind protectia civila, corespunzitor normelor

legale;

13. organizarea si desfasurarea activitatii de arhivare a documentelor primite, generate si

detinute de unitate in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

14. asigurarea conditiilor optime de pastrare a fondului de documente, cu respectarea

termenelor de pastrare stabilite pentru unitdtile sanitare.

Art. 3. - In cadrul institutului se desfasoara si urmatoarele activitati:

1. invatdmant medico-farmaceutic;

2. invatamant universitar;

3. invitamant postuniversitar;

4. cercetare stiintifica medicala;

5. implementarea proiectelor finantate prin mecanismul financiar al Spatiului Economic

European (S.E.E.), mecanismul norvegian si fonduri externe nerambursabile.

Art. 4. - Pregitirea cadrelor medicale, rezidentilor, studentilor, doctoranzilor, masteranzilor si

elevilor in institut este admisa atat pentru cei din invatdmantul de stat cat si pentru cei din
 invatimantulprivatautarizat sau acreditat potrivit legii.

Art. 5. - Criteriile pentru desfisurarea activitatilor de cercetare stiintificd medicald se propun de
citre Academia de Stiinte Medicale si se aproba prin Ordin al ministrului sanatatii, cu avizul
Ministerului Educatiei Nationale.

Art. 6. - Colaborarea dintre institut si institutiile de fnvdtamant superior medical, respectiv
unitatile de inviatamant medical, se desfisoard pe bazi de contract, incheiat conform
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metodologiei aprobate prin Ordin comun al ministrului s3n3tatii si al ministrului educatiei

nationale.

Art. 7. - Cercetarea stiintifici medicald se efectueaza pe bazi de teme si de contracte de

cercetare, incheiate intre institut si finantatorul cercetarii.

Art. 8. - Institutul are obligatia si desfisoare activitatea de educatie medicala si cercetare

(EMC) pentru medici, asistenti medicali si alt personal. Costurile acestor activitati sunt de reguld

suportate de personalul beneficiar. Institutul poate suporta astfel de costuri, in conditiile

alocarilor bugetare.

Art. 9. - (1) Institutul asigurd imbunatatirea continui a calitétii serviciilor hoteliere si medicale,

conditii de cazare, igiend, alimentatie si de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale,

conform normelor aprobate prin Ordin al ministrului sanatatii.

(2) Institutul raspunde in conditiile legii, pentru calitatea actului medical, pentru imbunatatirea

calititii serviciilor hoteliere, igiena (neutilizdnd materiale §i instrumente a caror conditie de

utilizare este nesigura), alimentatie si de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale,

precum si pentru acoperirea prejudiciilor cauzate pacientilor, stabilite de cdtre organele

competente.

(3) Institutul réspunde pentru pastrarea confidentialititii fatd de teri asupra tuturor

informatiilor decurse din serviciile medicale acordate asiguratilor.

(4) Institutul rdspunde pentru acordarea serviciilor medicale in mod nediscriminatoriu

asiguratilor precum si pentru respectarea dreptului la libera alegere a serviciilor medicale.

Art. 10. - (1) Institutul are obligatia de a acorda primul ajutor si asistentd medicala de urgenta

oricirei persoane care se prezintd la institut, dacs starea sanatatii persoanei este criticd. Dupa

stabilizarea functiilor vitale, institutul va asigura, dupa caz, transportul autorizat obligatoriu la o

alt3 institutie medico-sanitara de profil.

(2) Institutul va fi in permanenta pregatit pentru asigurarea asistentei medicale in caz de razboi,

dezastre, atacuri teroriste, conflicte sociale si alte situatii de criza si este obligat sa participe cu

toate resursele la inldturarea efectelor acestora.

(3) Cheltuielile efectuate de institut, in caz de r3zboi, dezastre, atacuri teroriste, conflicte

sociale si alte situatii de criza, se ramburseazi de cétre stat prin Hotarare a Guvernului.
—Aﬁﬁi——(ﬁ-m%&mmwnagﬁmﬂﬂimﬁm prelucreze si sa transmitd

informatiile privind activitatea de ingrijire, conform normelor elaborate de Ministerul Sanatatii.
(2) Raportarile se fac atat la Ministerul Sinatatii cat si la Casa de Asigurari de Sanatate a
Municipiului Bucuresti.
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(3) Personalul medical are obligatia respectarii clauzelor contractuale cu Casa de Asigurari de
Sanitate a Municipiului Bucuresti si sanctionarea corespunzitor legii in cazul nerespectarii
acestor clauze.

(4) Institutul are obligativitatea completarii prescriptiilor medicale conexe actului medical
atunci cand este cazul pentru afectiuni acute, subacute, cronice (initiale).

Art. 12. - Institutul asigurd in principiu:

1. prevenirea si combaterea infectiilor asociate asistentei medicale;

2. efectuarea consultatiilor, investigatiilor, tratamentelor si a altor ingrijiri medicale bolnavilor
spitalizati;

3. stabilirea corect a diagnosticului si a conduitei terapeutice pentru pacientii spitalizati;

4. aprovizionarea si distribuirea medicamentelor;

5. aprovizionarea cu substante si materiale de curatenie si dezinfectie;

6. aprovizionarea in vederea asigurarii unei alimentatii corespunzatoare, atat din punct de
vedere calitativ cat si cantitativ, conform legislatiei in vigoare;

7. asigurarea unui microclimat corespunzator astfel incat s3 fie prevenitd aparitia de infectii
asociate asistentei medicale;

8. realizarea conditiilor necesare pentru aplicarea masurilor de protectia muncii §i paza contra
incendiilor conform normelor in vigoare;

9. limitarea accesului vizitatorilor in institut in perioada de caranting, iar in unele sectii,

interzicerea vizitarii pe sectie.

CAPITOLUL Nl
CONDUCEREA INSTITUTULUI

Art. 13. - (1) Institutul Clinic Fundeni este condus de: Consiliul de administratie, manager si
Comitetul director.

(2) Conducerea institutului actioneaza cu diligenta pe care un bun proprietar o depune in
administrarea bunurilor sale si raspunde de integritatea acestuia, precum si de intocmirea si
prezentarea la termenele stabilite a situatiei patrimoniului in conformitate cu prevederile legale

YT o
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Art. 14. - (1) In cadrul Institutului Clinic Fundeni functioneaza in conformitate cu prevederile
legale in vigoare, Consiliul de administratie, care are rol de a dezbate principalele probleme de
strategie, de organizare si functionare a institutului. Consiliul de administratie este format din

urmatorii membri:
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a) trei reprezentanti ai Ministerului Sanatatii sau ai directiei de sanatate publicad a municipiului
Bucuresti si trei membrii supleant;;

b) un reprezentant numit de Consiliul General al Municipiului Bucuresti si un membru supleant;
¢) un reprezentant al Universitatii de Medicind si Farmacie "Carol Davila" Bucuresti si un
membru supleant;

d) un reprezentant al Colegiului Medicilor din Bucuresti, cu statut de invitat;

e) un reprezentant al Ordinului Asistentilor Medicali Generalisti, Moaselor si Asistentilor
Medicali din Romania, cu statut de invitat.

(2) Managerul participa la sedintele Consiliului de Administratie fara drept de vot.

(3) Reprezentantii nominalizati de sindicatele legal constituite in institut, afiliate federatiilor
sindicale semnatare ale contractului colectiv de munca la nivel de ramurd sanitara, participa ca
invitati permanenti la sedintele Consiliului de Administratie.

Art. 15. - Atributiile principale ale Consiliului de Administratie sunt urmatoarele:

1. avizeazd bugetul de venituri si cheltuieli al institutului, precum si situatiile financiare
trimestriale si anuale;

2. organizeaza concurs pentru ocuparea functiei de manager in baza regulamentului aprobat
prin Ordin al ministrului sanatatii;

3. aprobd masurile pentru dezvoltarea activitatii institutului in concordantd cu nevoile de
servicii medicale ale populatiei;

4. avizeazs programul anual al achizitiilor publice intocmit in conditiile legii;

5. analizeazd modul de indeplinire a obligatiilor de catre membrii comitetului director si
activitatea managerului si dispune masuri pentru imbunatatirea activitatii;

6. propune revocarea din functie a managerului si a celorlalti membri ai comitetului director in
cazul in care constatd existenta situatiilor prevazute de legislatia in vigoare.

Art. 16. - (1) Institutul este condus de cdtre un manager.

(2) Managerul incheie contract de management cu Ministerul Sinitatii pe o perioada de
maximum 3 ani. Contractul de management poate fi prelungit sau poate inceta inainte de
termen in urma evaludrii anuale efectuate pe baza criteriilor de performanta stabilite de
Ministerul S3natatii. La incetarea mandatului, contractul de management poate fi prelungit pe

ocanizeaza concursul de
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ocupare a postului. Pana la ocuparea postului prin concurs ministrul sanatatii numeste prin act
administrativ un manager interimar.

(3) Atributiile managerului sunt previzute in contractul de management, conform ordinului
ministrului sanatatii.
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Art. 17. - (1) Tn cadrul Institutului Clinic Fundeni este organizat si functioneazd un Comitet

director avand urmatoarea componenta:

a) managerul institutului;

b) directorul medical;

c) directorul financiar contabil;

d) directorul de ingrijiri.

(2) Ocuparea functiilor specifice comitetului director se face prin concurs organizat de

managerul institutului. Pand la ocuparea prin concurs a functiilor de conducere care fac parte

din comitetul director, conducerea interimard se numeste prin ordin al ministrului sdnatatii.

(3) Directorul medical al institutului trebuie sa fie cel putin medic specialist avand o vechime de

minimum 5 ani in specialitatea respectiva.

Art. 18. - Comitetul director are, in principal, urmitoarele atributii principale:

1. elaboreaza planul de dezvoltare al institutului pe perioada mandatului, in baza propunerilor

scrise ale Consiliului medical;

2. elaboreazs, pe baza propunerilor Consiliului medical, planul anual de furnizare de servicii

medicale ale institutului;

3. propune managerului, in vederea aprobarii:

a) numarul de personal, pe categorii si locuri de munci, in functie de reglementdrile in vigoare;

b) organizarea concursurilor pentru posturile vacante, in urma consultdrii cu sindicatele,

conform legii;

4. elaboreazi regulamentul de organizare si functionare, regulamentul intern si organigrama

institutului, in urma consultarii cu sindicatele, conform legii;

5. propune spre aprobare managerului si urmareste implementarea de masuri organizatorice

privind imbunitatirea calitatii actului medical, a conditiilor de cazare, igiend si alimentatie,

precum si de masuri de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale, conform normelor

aprobate prin ordin al ministrului sanatatii;

6. elaboreaza proiectul bugetului de venituri si cheltuieli al institutului, pe baza centralizarii de

citre compartimentul economico-financiar a propunerilor fundamentate ale conducatorilor

sectiilor si compartimentelor din structura institutului, pe care il supune aprobarii managerului;
7 urmdreste-realizarea indicatarilor privind executia bugetului de venituri si cheltuieli pe sectii

si compartimente, asigurdnd sprijin sefilor de sectii si compartimente pentru incadrarea n
bugetul alocat;

8. analizeaz3 propunerea Consiliului medical privind utilizarea fondului de dezvoltare, pe care il
supune spre aprobare managerului;
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9. asigura monitorizarea si raportarea indicatorilor specifici activitatii medicale, financiari,

economici, precum si a altor date privind activitatea de supraveghere, prevenire si control, pe

care le prezinta managerului, conform metodologiei stabilite;

10. analizeaz3, la propunerea Consiliului medical, masurile pentru dezvoltarea si imbunatatirea

activitatii institutului, in concordantd cu nevoile de servicii medicale ale populatiei, dezvoltarea

tehnologiilor medicale, ghidurilor si protocoalelor de practicd medical3;

11. elaboreazi planul de actiune pentru situatii speciale si asistentd medicald in caz de razboi,

dezastre, atacuri teroriste, conflicte sociale si alte situatii de crizd;

12. la propunerea Consiliului medical, intocmeste, fundamenteazd si prezintd spre aprobare

managerului planul anual de achizitii publice, lista investitiilor si a lucrarilor de reparatii curente

si capitale care urmeaza sa se realizeze intr-un exercitiu financiar, in conditiile legii, si raspunde

de realizarea acestora;

13. analizeaza, trimestrial sau ori de cate ori este nevoie, modul de indeplinire a obligatiilor

asumate prin contracte si propune managerului masuri de imbunatitire a activitatii institutului;

14. intocmeste informari lunare, trimestriale si anuale cu privire la executia bugetului de

venituri si cheltuieli, pe care le analizeaza cu Consiliul medical si le prezintda Ministerului

Sanatatii;

15. negociaz3, prin manager, directorul medical si directorul financiar-contabil, contractele de

furnizare de servicii medicale cu Casa de Asigurdri de Sanatate a Municipiului Bucuresti;

16. se intruneste lunar sau ori de cate ori este nevoie, la solicitarea majoritatii membrilor sai ori

a managerului institutului si ia decizii in prezenta a cel putin dou treimi din numarul membrilor

s3i, cu majoritatea absoluta a membrilor prezent;i;

17. face propuneri privind structura organizatoricd, reorganizarea, restructurarea, schimbarea

sediului si a denumirii institutului;

18. negociazd cu seful de sectie/laborator/serviciu §i propune spre aprobare managerului

indicatorii specifici de performantd ai managementului sectiei/laboratorului/serviciului, care

vor fi previzuti ca anex la contractul de administrare al sectiei/laboratorului/serviciului;

19. rispunde in fata managerului pentru indeplinirea atributiilor care Il revin;

20. analizeazd activitatea membrilor sdi pe baza rapoartelor de evaluare si elaboreaza raportul
—  anual-de-activitate-alinstit itului

21. asigurd prin structurile de specialitate ale spitalului implementarea cu celeritate a
recomandarilor si masurilor dispuse de organele de control si audit abilitate conform legii:
Curtea de Conturi, Corpul de Control si Serviciul Audit Public din cadrul Ministerului Sanatatii,
etc.

Art. 19. - Atributiile specifice Directorului Medical sunt urmatoarele:
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1. in calitate de presedinte al consiliului medical, coordoneaza si rispunde de elaborarea la
termen a propunerilor privind planul de dezvoltare al spitalului, planul anual de servicii
medicale, bugetul de venituri si cheltuieli;

2. monitorizeazs calitatea serviciilor medicale acordate la nivelul spitalului, inclusiv prin
evaluarea satisfactiei pacientilor, si elaboreazd, impreuna cu sefii de sectii, propuneri de
imbunétitire a activitatii medicale;

3. aprob3 protocoale de practicd medicald la nivelul spitalului si monitorizeaza procesul de
implementare a protocoalelor si ghidurilor de practica medical3 la nivelul intregului spital;

4. raspunde de coordonarea si corelarea activitdtilor medicale desfisurate la nivelul sectiilor
pentru asigurarea tratamentului adecvat pentru pacientii internati;

5. coordoneazs implementarea programelor de sanatate la nivelul spitalului;

6. intocmeste planul de formare si perfectionare a personalului medical, la propunerea sefilor
de sectii si laboratoare;

7. avizeaz utilizarea bazei de date medicale a spitalului pentru activitdti de cercetare medicald,
in conditiile legii;

8. asigurd respectarea normelor de eticd profesionald si deontologie medicala la nivelul
spitalului, colaborand cu Colegiul Medicilor din Romania;

9. rispunde de acreditarea personalului medical al spitalului si de acreditarea activitdtilor
medicale desfisurate in spital, in conformitate cu legislatia in vigoare;

10. analizeaz si ia decizii In situatia existentei unor cazuri medicale deosebite (de exemplu,
cazuri foarte complicate, care necesitd o duratd de spitalizare mult prelungitd, morti subite
etc.);

11. particip3, alaturi de manager, la organizarea asistentei medicale in caz de dezastre, epidemii
si in alte situatii speciale;

12. stabileste coordonatele principale privind consumul de medicamente si materiale sanitare
la nivelul spitalului, in vederea unei utilizéri judicioase a fondurilor spitalului, prevenirii
polipragmaziei si a rezistentei la medicamente;

13. supervizeaza respectarea prevederilor in vigoare referitoare la documentatia medicald a
pacientilor tratati, asigurarea confidentialitatii datelor medicale, constituirea arhivei spitalului.

-

- toarele:

1. asigura si raspunde de buna organizare si desfasurare a activitatii financiare a institutului, in
conformitate cu dispozitiile legale;

2. organizeaza contabilitatea in cadrul institutului, in conformitate cu dispozitiile legale si
asigura efectuarea corectd si la timp a inregistrarilor financiar- contabile;
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3. asigura intocmirea la timp si in conformitate cu dispozitiile legale a balantelor de verificare si
a bilanturilor anuale si trimestriale;

4. propune defalcarea pe trimestre a indicatorilor financiari aprobati in bugetul de venituri si
cheltuieli;

5. asigurd executarea bugetului de venituri si cheltuieli al institutului, urmérind realizarea
indicatorilor financiari aprobati si respectarea disciplinei contractuale si financiare;

6. participa la negocierea contractului de furnizare de servicii medicale cu Casa de Asigurdri de
S3natate a Municipiului Bucuresti;

7. angajeaza institutul prin semnaturd aldturi de manager in toate operatiunile patrimoniale,
avand obligatia, in conditiile legii, de a refuza pe acelea care contravin dispozitiilor legale;

8. analizeaz3, din punct de vedere financiar, planul de actiune pentru situatii speciale prevazute
de lege, precum si pentru situatii de criza;

9. particip la organizarea sistemului informational al institutului, urmarind folosirea cat mai
eficient3 a datelor financiar-contabile;

10. evalueaz3, prin bilantul contabil, eficienta indicatorilor specifici ai institutului;

11. asigurd indeplinirea, in conformitate cu dispozitiile legale, a obligatiilor institutului catre
bugetul statului, trezorerie si terti;

12. asigur3 plata integrald si la timp a drepturilor banesti cuvenite personalului incadrat in
institut;

13. asigurd Tntocmirea, circuitul si pdstrarea documentelor justificative care stau la baza
inregistrarilor in contabilitate;

14. organizeazi evidenta tuturor creantelor si obligatiilor cu caracter patrimonial care revin
institutului din contracte, protocoale si alte acte asemanatoare si urméreste realizarea la timp a
acestora;

15. ia misuri pentru prevenirea pagubelor si urmareste recuperarea lor;

16. asigura aplicarea dispozitiilor legale privitoare la gestionarea valorilor materiale si ia masuri
pentru tinerea la zi si corectd a evidentelor gestiunii;

17. raspunde de indeplinirea atributiilor ce revin serviciului financiar-contabilitate cu privire la
exercitarea controlului financiar preventiv si al asigurarii integritatii patrimoniului;

—  18.indeplinesteformele.de scidere din evidentd a bunurilor de orice fel, in cazurile si conditiile

previzute de dispozitiile legale;

19. impreund cu serviciul administrativ intocmeste si prezintd studii privind optimizarea
masurilor de buni gospodarire a resurselor materiale si banesti, de prevenire a formarii de
stocuri peste necesar, in scopul administrarii cu eficientd maxim3 a patrimoniului unitatii si a
sumelor incasate in baza contractului de furnizare servicii medicale;
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20. organizeaza si ia masuri de realizare a perfectiondrii pregatirii profesionale a salariatilor din
subordine;

21. organizeaza la termenele stabilite si cu respectarea dispozitiilor legale inventarierea
mijloacelor materiale in unitate.

22. participd la elaborarea regulamentului de organizare si functionare si a regulamentului
intern a institutului.

Art. 21. - Atributiile specifice directorului de ingrijiri sunt urmatoarele:

1. controleazs, prin sondaj, indeplinirea atributiilor prevazute in fisa postului de cdtre asistentii
medicali sefi, asistentii medicali si personalul medical auxiliar;

2. organizeaza intalniri de lucru cu asistentii medicali sefi;

3. monitorizeaza calitatea serviciilor de ingrijire acordate, inclusiv prin evaluarea satisfactiei
pacientilor si ia masuri pentru imbunatatirea acesteia;

4. monitorizeaz3 procesul de implementare a ghidurilor si protocoalelor de practica elaborate
de Ordinul Asistentilor Medicali Generalisti, Moaselor si Asistentilor Medicali din Romania si
aprobate de Ministerul Sanatatii;

5. stabileste pentru personalul din subordine, la propunerea asistentilor medicali sefi, necesarul
si continutul programelor de perfectionare organizate n cadrul institutului;

6. analizeazi cererile si avizeazd participarea personalului din subordine la programele de
educatie medicald continu3 organizate in afara institutiei;

7. colaboreazi cu Ordinul Asistentilor Medicali si Moaselor din Romania, cu institutiile de
invatamant si cu alte institutii acreditate la realizarea programelor de perfectionare pentru
asistentii medicali;

8. controleazi modul de desfisurare a pregatirii practice a viitorilor asistenti medicali;

9. controleazi modul cum se asiguré bolnavilor internati un regim rational de odihnd, de servire
a mesei, de igiend personald, de primire a vizitelor si pastrarea legaturii acestora cu familia;

10. asigurd mésurile necesare pentru cunoasterea de citre asistentii medicali a legislatiei
privind exercitarea profesiilor de asistent medical;

11. participd la activitatile organizatiilor profesionale ale asistentilor medicali, la solicitarea

acestora;

12-analizeazi-si-participila-solutionarea sanctiunilor propuse pentru personalul din subordine;
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13. asigurd masurile necesare pentru cunoasterea de citre intregul personal din subordine a
regulilor de etica profesionala;

14. ia masuri pentru cunoasterea si respectarea comportamentului igienic si a regulilor de
tehnic3 asepticé de catre personalul din subordine;
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15. aprob3 programul de activitate lunar al asistentilor medicali, personalului medical auxiliar si
programarea concediilor de odihng;

16. ia masuri pentru respectarea de catre vizitatori a normelor de igiend (portul
echipamentului, evitarea aglomerdrii in saloane);

17. asigurd mdsurile necesare pentru cunoasterea de catre personalul din subordine a
reglementdrilor legale privind normele generale de sdnatate si securitate in munca,
regulamentul de organizare si functionare al spitalului, regulamentul intern, normele privind
prevenirea si combaterea infectiilor asociate asistentei medicale si normelor privind
gestionarea deseurilor provenite din activitatile medicale;

18. participa la elaborarea regulamentului de organizare si functionare si a regulamentului
intern a institutului.

CAPITOLUL IV
STRUCTURA INSTITUTULUI

Art. 22. - in cadrul Institutului Clinic Fundeni functioneazd urmdtoarele centre fara
personalitate juridica:
(1) Centrul pentru Boli Digestive si Transplant Hepatic, care cuprinde:sectiile clinice
gastroenterologie 11 si ill, sectiile clinice chirurgie generald |, Ill si IV, sectia chirurgie gennerala
Il (transplant hepatic), bloc operator 1, compartimentul de analize specifice pentru tratamentul
si monitorizarea bolilor cronice de ficat si pentru activitatea de transplant hepatic, laborator
endoscopie diagnostica si terapeuticd, compartiment ecografie boli digestive, chirurgie si
transplant hepatic, laboratorul de cercetare gastroenterologie §i hepatologie cu nucleele
componente; colectivul de cercetare clinica si experimentald; laboratorul de cercetare chirurgie
generald, transplant, chirurgie experimentald, cu colectivele componente; nucleul de cercetare
bacteriologie.
(2) Centrul pentru Uronefrologie si Transplant Renal, care cuprinde: sectiile clinice urologie |, |l
si Ilt, sectia clinica medicina interna | si Il, sectia clinica nefrologie, sectia clinica pediatrie lll, bloc
operator 2, salile de litotritie, compartimentul de imagistica medical3 urologicd, colectivul
—cereetere-peﬂt-m-eluw&gw—uwma renali si transplant renal, colectivul cercetare

medicina interna- nefrologie;

(3) Centrul pentru Transplant Medular, care cuprinde: sectia hematologie IV (transplant
medular), sectia clinicd de pediatrie Il si Banca de celule stem.

Art. 23. - (1) Structura organizatorica a Institutului Clinic Fundeni este urmatoarea:

Sectia clinica pediatrie | din care:
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- compartiment hematologie-thalasemii, hemofilie si alte boli genetice
- compartiment hematologie-oncologie

Sectia clinica pediatrie Il din care:

- compartiment transplant medular

- compartiment hematologie-oncologie

- compartiment gastroenterologie

Sectia clinica pediatrie 1ll (nefrologie) din care:

- dializa peritoneala copii

Sectia clinica hematologie |

Sectia clinica hematologie Il

Sectia hematologie Il

Sectia hematologie IV(transplant medular)

Sectia clinicd neurologie | din care:

- compartiment recuperare neuromotorie

Sectia clinica neurologie |l din care:

- compartiment pentru bolnavii cu miastenia gravis
Sectia clinica gastroenterologie |

Sectia clinica gastroenterologie I

Sectia clinicd gastroenterologie Ill (hepatologie) din care:
- compartiment oncologie medicala

Sectia clinica chirurgie generala |

Sectia clinica chirurgie generald Il (transplant hepatic)
Sectia clinicd chirurgie generala lll

Sectia clinica chirurgie generala IV (chirurgie oncologicd) din care:
- compartiment chirurgie toracica

Sectia clinica urologie | din care:

- compartiment transplant renal din care - A.T.L.

Sectia clinica urologie Il

Sectia clinica urologie Hi

— Sectia-clinica Hpglggie I\

Sectia clinicd medicina interna | din care:
- compartiment oncologie medicala
Sectia clinicd medicind interna Il din care:
- compartiment pneumologie

Sectia clinica nefrologie din care:

Pambey of OI8O Futeraton
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- dializa peritoneala

Sectia clinica A.T.I. | din care:

- comp. terapie intensiva hepatologie

Sectia clinica A.T.L I

Sectia clinica A.T.1. lll

Sectia radioterapie(radiopatologie-MApN) din care:

- comp. radiopatologie

Statie hemodializa adulti *

Statie hemodializa copii

Statie hemodializa adulti**

CPU-S ***

Camere de garda

Spitalizare de zi

Farmacie

- compartiment-programe nationale de sanatate

Sterilizare

Unitate de transfuzie sanguina

Bloc operator 1 (sectiile de chirurgie generald)

Bloc operator 2 (sectiile de urologie)

Sali litotritie

Laborator analize medicale | (analize medicale uzuale, inclusiv urgente)

Laborator analize medicale I (diagnostic, biologie moleculard, imunologie, HLA si virusologie)

Compartiment analize medicale hematologice.

Compartiment analize specifice pentru tratamentul si monitorizarea bolilor cronice de ficat si

pentru activitatea de transplant hepatic

Laborator radiologie, imagistica medicala si radiologie interventionala

- compartiment radiologie standard

- compartiment angiografie si radiologie interventionala

- compartiment radiologie copii
———————————compartiment-mameogratie

- compartiment CT

- compartiment RMN

- compartiment echografie generald
Laborator medicina nucleara
Laborator exploréri functionale
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Laborator endoscopie digestiva diagnostica si terapeutica
Compartiment echografie boli digestive, chirurgie si transplant hepatic
Compartiment imagisticd medicala-urologie

Serviciul clinic de anatomie patologica

- compartiment citologie

- compartiment histopatologie

- prosectura

Banca de celule stem

Serviciul de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale
Serviciul de evaluare si statistica medicala

Cabinet psihologie

Cabinet oncologie medicala

Ambulatoriu integrat cu cabinete in specialitatile:

- hematologie

- pediatrie

- neurologie

- oftalmologie

- endocrinologie

- dermatovenerologie

- obstetrica ginecologie

- ORL

- cardiologie copii

- alergologie

- gastroenterologie

- chirurgie generala

- medicind interna

- nefrologie

- urologie

- urologie (pentru bolnavii pre si post transplant)

—cardiotogie

- psihiatrie

Activitate de cercetare

- Nucleu cercetare pediatrie

- Laborator cercetare hematologie cu nucleele de cercetare:
-- nucleu anatomie patologica

Permerct G0 Fodenndon
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-- nucleu citomorfologie si citochimie

-- nucleu hemostaza si fibrinoliza

-- nucleu imunochimie si hemoglobinopatii

-- nucleu celule stem hematopoietice

-- nucleu citometrie in flux

-- nucleu citogenetica si FISH

-- nucleu biologie moleculara hematologica

-- nucleu studii clinice

- Nucleu cercetare radiologie si imagisticd medicala

- Colectiv de cercetare neurologie

- Colectiv cercetare medicina internd-nefrologie

- Colectiv de cercetare pentru chirurgie urologica, insuficienta renala si transplant renal
- Laborator de cercetare gastroenterologie si hepatologie

-- nucleu anatomie patologic3, histopatologie si histoenzimologie digestiva si hepatica
- Colectiv cercetare clinica si experimentald

- Laborator de cercetare chirurgie general3, transplant, chirurgie experimentalad

-- Colectiv terapii celulare ****

-- Colectiv de cercetare in domeniul genomicii si proteomicii

- Nucleu cercetare bacteriologie

- Colectiv de cercetare A.T.|

- Colectiv cercetare anatomie patologicd in domeniul diagnosticului imunohistochimic si
patologie moleculara

Aparat functional

* va functiona pe lang3 sectia clinica de nefrologie

** ya functiona pe 1angi sectia clinica de urologie

*** 1n curs de organizare

**** functioneazd in spatiile puse la dispozitie de Institutul Oncologic Bucuresti.

(2) Laboratoarele de investigatii si tratament deservesc atat sectiile cu paturi cat si ambulatoriul
integrat.

ifi ii i i insti ' ropunerea managerului si se

aprob3 prin ordin al ministrului sanatatii, conform legii.
(4) Sectiile/laboratoarele/servicile medicale sunt conduse de un medic sef de

sectie/laborator/serviciu medical.
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(5) Sectiile/laboratoarele/serviciile, participa activ la implementarea/dezvoltarea sistemului de
control managerial, implementarea/dezvoltarea procedurilor operationale privind sistemul de
calitate, precum si a normelor de protectia muncii, securitate si sandtate in munca.

Art. 24. - (1) Sectiile clinice desfisoar3 activitate clinicd medicala, activitate de invdtamant si de
cercetare stiintific, fiind implicate in procesul de pregdtire al studentilor si rezidentilor, in
proiectele de cercetare si studiile clinice; atribufii specifice referitoare la gestiunea dosarului
pacientului sunt reglementate prin procedurd operationala de intocmire si gestionare a
dosarului pacientului internat.

(2) Sectiile cu paturi sunt organizate pe profile de specialitate.

(3) Sectiile cu paturi, au in principal urmatoarele atributii privind asistenta medicala:

a) repartizeazi bolnavii in saloane, in conditiile aplicdrii masurilor referitoare la prevenirea si
combaterea infectiilor asociate asistentei medicale;

b) asigurd examindrile medicale complete si investigatiile minime pentru bolnavi in ziua
internarii;

c) efectueazi in cel mai scurt timp investigatiile necesare stabilirii diagnosticului;

d) declard cazurile de boli contagioase, venerice, TBC, boli profesionale, conform
regiementarilor in vigoare;

e) asigura tratamentul medical complet, individualizat si diferentiat in raport cu starea
bolnavului, cu formd si stadiul evolutiv al bolii, prin aplicarea diferitelor procedee si tehnici
medicale si chirurgicale;

f) indica folosirea si administrarea alimentatiei dietetice, a medicamentelor, instrumentarului si
aparaturii medicale specifice;

g) asigura ziua si noaptea ingrijiri medicale necesare pe toata durata internarii;

h) asigura medicamentele necesare tratamentului indicat si administrarea corecta a acestora;

i} asigura alimentatia bolnavilor, in concordanta cu diagnosticul si stadiul evolutiv al bolii;

j) desfisoara activitdti care sa asigure bolnavilor internati un regim rational de odihna si de
servire a mesei, de igiend personald, de primire a vizitelor i pastrarea legaturii acestora cu
familia;

k) programeazi pacientii ce necesitd interventie chirurgicald functie de patologie si indicatie

(urgentiurgentd amAanata. regim nrogramat):
{urgenia,urgenta-a ~Leglm.Rrog )

) transmite concluziile diagnostice si indicatiile terapeutice, prin scrisoarea medicald, medicului
de familie, pentru bolnavii externati.

Art. 25. - Sectiile Clinice Pediatrie | si Pediatrie Il au in principal urmatoarele atributii:

1. stabilesc diagnosticul, trateazd si monitorizeaza pacientii cu talasemii, hemofilie si alte boli
genetice;
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2. efectueazd examenul citogenetic in afectiuni hematologice la copil, in colaborare cu
laboratorul de genetica;

3. stabilesc diagnosticul trateazd si monitorizeaza pacientii cu afectiuni hematologice maligne
(leucemii acute, limfoame, etc;) si non-maligne (anemii, trombocitopatii, coagulopatii,
sindroame hemoragice complexe, etc.)

4. efectueazi tratamentul chimioterapic al tumorii solide la copil;

5. stabilesc diagnosticul, trateazi si monitorizeaza pacientii cu afectiuni gastroenterologice si
hepatice;

6. efectueazi transplant medular autolog sau alogen pentru toate afectiunile pediatrice care au
indicatie de transplant.

Art. 26. - Sectia Clinicd Pediatrie Il (nefrologie) are in principal urmatoarele atributii:

1. stabileste diagnosticul, trateaza si monitorizeaza pacientii cu afectiuni reno-urinare;

2. efectueazi terapia integrati a afectiunilor reno-urinare si a bolii renale progresive;

3. oferd suport terapeutic atat copiilor cu insuficientd renald cronica aflati in stadiu predialitic,
cit si pacientilor inclusi n programele de epurare extrarenald (hemodializa si dializa
peritoneald), precum si posibilitatea efectuarii transplantului renal si monitorizarea post-
transplant;

4. stabileste diagnosticul, trateaza si monitorizeaz3 pacientii cu malformatii ale aparatului reno-
urinar, litiaza renald, infectii de tract urinar, etc;

5. stabileste diagnosticul, trateaza si monitorizeaz3 pacientii cu afectiuni ereditare ce cuprind si
interesarea aparatului reno-urinar(rinichi polichistic, sindrom Alport, etc.);

6. stabileste diagnosticul, trateaza si monitorizeaza pacientii cu nefropatii glomerlulare acute si
cronice, cu colagenoze cu sau fdra interesare renald;

7. efectueazi substitutia functiei renale prin dializa peritoneald sau hemofiltrare.

Art. 27. - Sectiile Clinice Hematologie |, Hematologie |l si sectia Hematologie IIl au in principal
urmatoarele atributii:

1. stabilesc diagnosticul, trateaza si monitorizeaz3 pacientii cu afectiuni hematologie: anemii
congenitale si dobandite, sindroame hemoragice, leucemii acute si cronice, limfoame,

sindroame mielodisplazice, etc.;

3. efectueazi consultatii interdisciplinare in toate sectiile institutului.
Art. 28. - Sectia Hematologie IV (transplant medular) are in principal urmatoarele atributii:

1. evalueazi pacientii care necesita transplant medular;
2. efectueazs pregatirea pacientilor pretransplant;
3. efectueazi investigarea si tratamentul adecvat al pacientilor potentiali donatori;
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4. efectueazd transplant de celule stem recoltate de la bolnav (autotransplant) sau de la
donator (allotransplant);

5. monitorizeaza si trateaza pacientii posttransplant medular;

6. monitorizeaza si trateaza pacientii cu complicatii posttransplant medular.

Art. 29. - Sectiile Clinice Neurologie | si Neurologie Il au in principal urmatoarele atributii:

1. stabilesc diagnosticul, trateaza si monitorizeaza pacientii cu afectiuni vasculare cerebrale;

2. stabilesc diagnosticul, trateazd si monitorizeaza pacientii cu scleroza multipld si alte boli
demielizante;

3. stabilesc diagnosticul, trateazd si monitorizeaza pacientii cu afectiuni ale sistemului nervos
central si periferic;

4. stabilesc diagnosticul si tratamentul complicatiilor neurologice al pacientilor cu transplantului
renal si hepatic;

5. stabilesc diagnosticul, trateazd si monitorizeaza pacientii cu afectiuni neuro - oncologie si
complicatii neurologice ale chimioterapiei si radioterapiei la adulti si copii;

6. stabilesc diagnosticul clinic si tratamentul pentru pacientii cu patologie infectioasa a
sistemului nervos central, boli neurodegenerative;

7. efectueaza tratament si recuperare medicald pentru bolnavii cu deficiente neuro-motorii,
invalizi, pacienti cu miastenia gravis si alte categorii de bolnavi care necesita proceduri fizio-
terapice recomandate de personalul de specialitate;

8. stabilesc diagnosticul, trateazi si monitorizeaz pacientii cu miastenia gravis si evalueaza
patologiile asociate bolii;

9. evalueaza tratamentul pre si post operator la pacientii cu timectomie;

10. efectueazé consultatii interdisciplinare in toate sectiile institutului.

Art. 30. - Sectiile Clinice Gastroenterologie | si Gastroenterologie Il au in principal urmatoarele
atributii:

1. stabilesc diagnosticul, trateaza si monitorizeaza pacientii cu patologie digestiva (afectiuni
esofagiene, gastrice, hepatice, biliare, pancreatice, intestinale si colonice);

2. trateaza si monitorizeaza pacientii cu afectiuni tumorale maligne si benigne in sfera
gastrointestinald; hepatite cronice virale, ciroze hepatice si complicatii, pancreatite acute si

cranica.atc
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Art. 31. - (1) Sectia Clinicd Gastroenterologie Il (hepatologie) are in principal urmatoarele
atributii:

a) stabileste diagnosticul, trateazd si monitorizeazd pacientii cu afectiuni gastrointestinale,
pancreatice, biliare si hepatice;
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b) evalueazi afectiunile hepatice terminale(ciroza hepatica si complicatiile acesteia), indiferent
de etiologie, in vederea transplantului hepatic, urmadririi, interventiilor profilactice si
terapeutice;

c) evalueazd si monitorizeazd pacientii cu cancer primitiv hepatic, in vederea stadializarii si
deciziei terapeutice in echipa multidisciplinara(gastroenterolog-hepatolog, oncolog, chirurg,
radiolog interventionist);

d) stabileste diagnosticul si tratamentul pacientilor cu afectiuni hepatice virale si non- virale, cu
boli digestive autoimune;

e) asigurd proceduri de diagnostic si tratament fnalt specifice: evaluarea ultrasonografica
standard, Doppler, cu contrast; Fibroscan; biopsia hepatica sub control ecografic pentru
afectiuni difuze sau focale); ablatia cu radiofrecventd; drenaje ghidate ecografic.

(2) Compartimentul oncologie medicald din cadrul sectiei clinice gastroenterologie |l
(hepatologie) are in principal urmatoarele atributii:

a) stabileste diagnosticul si tratamentul pacientilor cu patologie oncologica in special digestiva
dar si ginecologicd, mamar3, pulmonara, urogenitala;

b) asigur3 spitalizare continu3 pentru pacientii cu serii de chimioterapie de mai multe zile si
tratamentul simptomatic al pacientilor cu status de performantd deteriorat;

c) asigur3 tratarea complicatiilor/efectelor adverse ale tratamentelor specifice oncologice.

Art. 32. - (1) Sectiile Clinice Chirurgie Generala I, Chirurgie Generala Ill si Chirurgie Generala IV {
Chirurgie oncologicd) au in principal urmdtoarele atributii:

a) programeazi pacientii care necesita interventie chirurgicald in functie de patologie si
indicatie (urgentd, urgenta amanata, regim programat);

b) investigheazs, stabileste diagnosticul si tratamentul afectiunilor din sfera bilio-digestiva;

c) efectueazd interventii chirurgicale din sfera hepato-bilio-pancreatica: toate tipurile de
hepatectomii pentru tumori maligne si benigne pe cale clasicd; rezectii hepatice; distructia prin
lege hipertermie locald a tumorilor hepatice nerezecabile, interventii si reinterventii
reconstructive pe ciile biliare, pancreatectomii partiale sau totale, etc;

d) efectueazi procedee curente de chirurgie generala: gastrectomii pentru ulcer gastro-
duodenal complicat, apendicectomii, mastectomii, histerectomii, etc.;

e} —efectueari—interventi—ehirurgicale—laparoscopice—si—toracoscapice: rezectii _hepatice

laparoscopice, cura laparoscopicd a chistului hidatic hepatic, cura laparoscopica a herniilor
hiatale, etc., laparascopii si toracoscopii exploratorii si bioptice, timectomie toracoscopica in
miastenii si tumori timice, etc.; )

f) efectueaza interventii chirurgicale oncologice complexe pentru neoplasme digestive,
neoplasme genitale, tumori retroperitoneale, etc.;
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g) stabileste indicatia operatorie, justificarea acesteia cat si alegerea procedurii tehnice si
tactice, la propunerea medicului curant si cu acordul sefului de sectie;

h) obtine consimtamantul informat in scris al pacientului in tratamentul chirurgical propus;

i) efectueazi pregatirea preoperatorie generald, locald cat si asigurarea consultului preanestezic
al pacientului;

j) asigura si verific3 indeplinirea tratamentelor medicale pre si postoperatorii;

k) supravegheaza evolutia pre si postoperatorii generala si local3d;

) precizeazi recomandarile de urmat la externare si stabilesc contactele postoperatorii.

(2) Compartimentul chirurgie toracica din cadrul sectiei clince chirurgie generala iV(chirurgie
oncologic3) are n principal urmatoarele atributii:

a) efectueazd investigarea, diagnosticarea si tratamentul pacientilor cu traumatisme toracice,
tumori pulmonare, pleurezii, TBC pulmonar etc:

b) efectueazi interventii chirurgicale pentru patologiile mai sus amintite:

c) monitorizeaza pacientii postoperator in compartimentul ATI;

d) respecta regulile de igiend si circuitele functionale in vederea evitarii infectiilor asociate
asistentei medicale;

e) asigura hrana, inclusiv regimurile dietetice pentru cresterea calitatii asistentei medicale.

Art. 33. - Sectia Clinicd Chirurgie Generala li(Transplant hepatic) are in principal urmatoarele
atributii:

1. efectueazi program de transplant hepatic pentru pacientii inscrisi pe lista de asteptare si
pentru urgente;

2. efectueazd investigarea si tratamentul adecvat al pacientilor aflati pe lista de transplant
hepatic pana la momentul efectuarii transplantului;

3. efectueazi urmatoarele tipuri de transplant hepatic: transplant hepatic ortotopic cu ficat de
la donator cadavru, transplant de segmente hepatice de la donator viu, transplant hepatic cu
ficat impartit sau redus, transplant hepatic domino;

4. efectueaza investigarea si tratamentul adecvat al pacientilor potentiali donatori de grefa
hepatica;

5. monitorizeazd si trateazd pacientii posttransplant hepatic, inclusiv complicatiile

bk lant
posttranspiant

Art. 34. - (1) Sectiile Clinice Urologie |, Urologie I, Urologie Il si Urologie IV au in principal
urmatoarele atributii:

a) evalueaza receptorii pentru transplant renal atat pentru lista de asteptare cat si pentru
transplantul de la donator viu;

b) evalueaza donatorii vii;
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c) efectueaza transplantul renal;

d) monitorizeaz3 si trateazd pacientii posttransplant renal;

e) monitorizeaz si trateaza complicatiile transplantului renal;

f) investigheaz3 si indica terapia pacientilor urologici;

g) evalueaza si asigurd terapia pacientilor cu boli renale/insuficienta renala;

h) efectueazi tratamente substitutive ale functiei renale prin hemodializ si dializa peritoneala;
i) efectueazd tratamentul afectiunilor urologice dupa cum urmeaza: transplantare renals,
chirurgie onco-urologicd complexd, chirurgie vasculard urologicd majora; laparoscopie
urologica, ESWL, explorari urodinamice,etc.;

j) stabilesc indicatia operatorie, justificarea acesteia cat si alegerea procedurii tehnice si tactice,
la propunerea medicului curant si cu acordul sefului de sectie;

k) obtin consimtdmantului informat in scris al pacientului in tratamentul chirurgical propus;

) efectueazi pregitirea preoperatorie generala, locali cat si asigurarea consultului preanestezic
al pacientului;

m) asigura si verific3 indeplinirea tratamentelor medicale pre si postoperatorii;

n) supravegheaz evolutia pre si postoperatorie generald si localg;

o) stabilesc recomandérile de urmat la externare, cat si controalele postoperatorii.

(2) Compartimentul AT.IL asigurd pentru bolnavii care urmeazi si fie transplantati renal,
pregitirea preoperatorie si supravegherea postoperatorie a acestor bolnavi, pe perioada
necesars elimingrii efectelor anestezice si restabilirii functionale a organismului.

Art. 35. - (1) Sectiile Clinice Medicind Interna | si Medicina Intern3 |l au in principal urmatoarele
atributii:

a) stabilesc diagnosticul, tratamentul si monitorizarea pacientilor cu afectiuni hepatice,
pulmonare;

b) stabilesc diagnosticul, tratamentul si monitorizarea pacientilor cu colagenoze, boli
cardiovasculare cronice, boli reumatismale inflamatorii si degenerative etc.;

c) stabilesc diagnosticul pentru pacientii cu afectiuni maligne cu diverse localizéri (clinic,
biologic, imagistic si morfologic);

d) efectueaza proceduri si manevre pentru diagnosticul si stadializarea bolilor hepatice (biopsie

uuuuuuuuu

e) supravegheaz3 si evalueaza pacientii cu boala hepatici in stadiul final in vederea includerii pe
lista de asteptare a transplantului hepatic;

f) deruleaza programe in colaborare internationald privind noile terapii antivirale in tratamentul
hepatitelor cronice virale B si C;
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g) stabilesc diagnosticul si tratamentul pentru pacientii cu comorbiditdti ce tin de medicina
internd;

h) stabilesc diagnosticul si tratamentul endoscopic al urgentelor hemoragice la pacientii
hepatici si renali;

i) stabilesc diagnosticul endoscopic al pacientilor cu afectiuni digestive(endoscopie,
colonoscopie, capsula endoscopica);

j) efectueazi consulturi intedisciplinare pentru comorbiditdtile de medicind interna.

(2) Compartimentul oncologie medicald din cadrul Sectiei Clince Medicind Interna | are in
principal urmatoarele atributii:

a) stabileste diagnosticul si tratamentul pacientilor cu patologie oncologicad;

b) asigur3 spitalizare continua pentru pacientii cu serii de chimioterapie de mai multe zile, dar si
tratamentul simptomatic al pacientilor cu status de performanta deteriorat.

c) asigur3 tratarea complicatiilor/efectelor adverse ale tratamentelor specifice oncologice.

(3) Compartimentul pneumologie din cadrul Sectiei Clinice Medicind Internd Il are in principal
urmatoarele atributii:

a) stabileste diagnosticul si tratamentul pacientilor cu afectiuni pneumologice acute si cronice;
b) efectueazi proceduri si manevre specifice afectiunilor pneumologice: bronhoscopie cu
biopsie transbronsica, lavaj bronhioloalveolar, aspiratie bronsica, toracocenteze exploratorii,
evacuatorii si diagnostice, etc;

¢) efectueaz terapia disfunctiilor respiratorii, inclusiv a sindromului de apnee fn somn;

d) efectueaza spirometrie, teste bronhodilatatorii, etc.

Art. 36. - Sectia Clinica Nefrologie are in principal urmdtoarele atributii:

1. stabileste diagnosticul, tratamentul si monitorizeaza pacientii cu afectiuni nefrologice;

2. initiaza proceduri de substitutie renald la pacientii cu boala renald cronica in stadium final;

3. efectueazi proceduri de epurare renald continud (hemodializa, hemofiltrare,
hemodiafiltrare) la pacientii cu insuficientd renala acuta si insuficienta hepatica acuta;

4. efectueaza proceduri si manevre necesare pentru diagnosticul si stadializarea bolilor renale;
5. efectueazs procedura de plasmafereza la pacientii cu boli imunologice;

6. efectueaza proceduri de dializd hepatica la pacientii cu insuficient3 hepatica acuta;

7 efectueazd-consulturiinterclinice-nefrologice

Art. 37. - (1) Sectiile Clinice A.T.L I, AT.L Il si AT.L lil au in principal urmatoarele atributii:

a) asigur3 anestezia pacientilor pentru interventiile chirurgicale care se desfisoara in blocurile
operatorii;

b) asigurd anestezia pacientilor in afara blocului operator pentru interventii endoscopice sau de

radiologie interventionals;
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¢) monitorizeaz3 si trateaza pacientjii in perioada postoperatorie imediata;
d) monitorizeazd si trateazd pacientii critici instabili (cu insuficienta respiratorie acuta,
instabilitate hemodinamica, soc, etc.);

e) monitorizeazd si trateazd pacientii cu suferinte organice multiple si disfunctii ale principalelor
organe si sisteme, de la oricare din sectiile spitalului;

f) monitorizeazd si trateaza pacientii cu insuficientd renald acutd, insuficienta hepatica
acuta,etc.

(2) Compartimentul terapie intensivi hepatologie din cadrul sectiei clince AT.l. | are in principal
urmatoarele atributii:

a) monitorizeaza si trateaza pacientii cu virusi hepatici in perioada postoperatorie imediata;

b) monitorizeaza si trateaza pacientii cu virusi hepatici, critici, instabili.

Art. 38. - Sectia Radioterapie (Radiopatologie- MAPN) are in principal urmatoarele atributii:

1. desfisoara activitate clinicd de ingrijire a bolnavilor neoplazici supusi chimioterapiei si
radioterapiei;

2. efectueazi iradieri terapeutice cu energii inalte bolnavilor cu afectiuni neoplazice si
hemopatii maligne;

3. asigurd asistenta medicala specializatd persoanelor iradiate n caz de accident nuclear;

4. participa la interventia specializatd in caz de accident nuclear, in cooperare cu structurile
specializate;

5. efectueazd cercetdri experimentale privind cinetica, fixarea si eliminarea din organism a
radionuclizilor de importanta radiobiologica cu risc potential de accident nuclear;

6. desfisoara activitate de cercetare stiintifica cu caracter fundamental si aplicativ in scopul
reducerii urmarilor expunerii organismului uman la radiatii ionizante si al prevenirii,
diagnosticarii si tratamentului bolii de iradiere;

7. desfisoara activitate de cercetare stiintificd pentru actualizarea metodologiilor de tratament
ale bolii de iradiere produsa prin expunerea externd sau contaminare internd radioactivd.

Art. 39. - Statiile de Hemodializd Adulti si Statia de Hemodializa Copii au in principal
urmétoarele atributii:

1. initiaza procedura de hemodializa la pacientii cu boald renala cronica sau stadiu final;

W
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la pacienti cu boala renald cronicd in stadiul final;
3. asigura efectuarea substitutiei functiei renale a pacientilor prin hemodializa, hemofiltrare sau

dializa peritoneals;
4. efectueazs proceduri de hemodializa si dializd peritoneala la categorii speciale de bolnavi.
Art. 40. - Structura Spitalizarea de zi are, in principal, urmatoarele atributii:
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1. asigur3 spitalizarea bolnavilor in functie de gravitatea diagnosticului in sectie, in functie de
indicatiile medicilor din sectiile cu paturi;

2. supravegheazi evolutiile pre si postoperatorii generale si locale;

3. precizeazd recomandarile de urmat la externare, stabileste contactele postoperatorii;

4. asigur3 tratamentul medical complet (curativ, preventiv si de recuperare) individualizat si
diferentiat, in raport cu starea bolnavului, cu forma si stadiul evolutiv al bolii, prin aplicarea
diferitelor procedee si tehnici medicale;

5. asigurd supravegherea intraterapeutica a pacientilor;

6. asigura supravegherea pacientilor imobilizati;

7. asigurd medicamentele necesare tratamentului indicat si administrarea curenta a acestors,
fiind interzis3 pastrarea medicamentelor la patul bolnavului;

8. efectueaza consulturi interdisciplinare in cazurile simplificate;

9. asigura conditiile necesare recuperdrii medicale.

Art. 41. - (1) Compartimentul de primire urgente de specialitate (CPU-S) este destinat primirii,
evaludrii si tratamentului de urgenta al pacientilor cu afectiuni acute specifice profilului
spitalului, care se prezintd la spital spontan, sunt transferati de la o altid unitate de primiri
urgente. pentru consult sau internare sau care sunt transportati de ambulante.

(2) Compartimentul de primire urgente de specialitate (CPU-S) are in principal, urmatoarele
atributii:

a) efectueaza triajul pacientilor care se prezinta la CPU-S;

b) evalueaz si clasificd pacientii la sosire, in functie de starea clinica si acuzele cu care se
prezint3, corelate cu varsta si antecedentele acestora, stabilitatea functiilor vitale, potentialul
de agravare a bolii, necesitatea instituirii unui tratament sau a efectudrii unor investigatii,
precum si alte date considerate relevante;

c) acord3 asistentd medical3 de urgenta pacientilor aflati in stare critica;

d) evalueazi, monitorizeazd si aplicd tratamentul de urgentd pacientilor care necesita
investigatii si ingrijiri imediate, avand functiile vitale stabile la momentul sosirii, dar cu potential
de agravare pe termen scurt;

e) investigheaza pacientii in CPU-S in scopul stabilirii unui dioagnostic corect si a unei conduite

terapeutice-corecte;

f) efectueazi consulturi de specialitate impreuna cu medicii de garda din spital;

g) inregistreazd, stocheazd, prelucreaza informatiile medicale.

Art. 42. - Camerele de garda au in principal urmatoarele atributii:

1. asigurd primul ajutor in cazul urgentelor medico-chirurgicale prin asistenta medicala

calificata;
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. efectueazi examinarea imediat3 si completa a bolnavilor ce se prezinta pentru internare;

. asigurd trusa de urgentd, conform baremului stabilit;

. efectueazi imbiierea, dezinfectia si deparazitarea bolnavilor si a efectelor;

. asigura transportul bolnavilor in sectii;

_iau misurile necesare in vederea transportului pentru bolnavii care se transfera in alte unitati
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sanitare;

7.1in evidenta miscérii bolnavilor si comunica locurile libere din ambulatoriul de specialitate;

8. efectueaza sciderea medicamentelor consumate in registrul de evidenta al urgentelor;

9. inregistreazs in toate evidentele bolnavii prezentati la camera de garda cu inscrierea corecta

a datelor necesare;

10. efectueazi preluarea si predarea girzii in serviciu, pe baza de proces verbal Tn care se

mentioneaza bolnavii care au fost retinuti, tratati, consumul de medicamente de la aparatul de

urgentd, precum si semnalarea altor probleme deosebite.

Art. 43. - (1) Tn cadrul Institutului Clinic Fundeni functioneaza Sectia Farmacie care asigura si

gestioneazd intreaga medicatie necesara bolnavilor internati.

(2) Sectia Farmacie are in principal urmatoarele atributii:

a) efectueazs receptia produselor farmaceutice si a materialelor sanitare pe baza documentelor

de primire;

b} asigurd aprovizionarea, depozitarea si pdstrarea medicamentelor in conditii

corespunzatoare;

c) asigura verificarea termenului de valabilitate al medicamentelor si al substantelor

farmaceutice;

d) asigurd medicamentele necesare activitatii de asistentd medicala a institutului;

e) asigura aprovizionarea cu medicamente citostatice;

f) depoziteaza produsele conform normelor in vigoare (farmacopee, standarde sau norme

interne) tinandu-se seama de natura si proprietdtile lor fizico-chimice;

g) organizeazd si efectueaza controlul calitatii medicamentului si ia masuri ori de cate ori este

necesar pentru preintampinarea accidentelor, informand imediat organul superior;

h) asigura controlul preventiv, verificarea organoleptica si fizica, verificarea operatiilor finale,
-~ analizacalitativa-a medicamentuiuila-masa-de-analize;

i) prepara si elibereaza medicamente, potrivit normelor stabilite de Ministerul Sanatatii;

j) intocmeste propuneri fundamentate pentru necesarul de achizitii publice de medicamente si
unele materiale sanitare;

k) opereaza in programul informatic, documentele de eliberare a medicamentelor;
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) participd pe baza consumurilor si a stocurilor din farmacie, la efectuarea comenzilor junare de
medicamente simptomatice si citostatice.

Art. 44. - Structura Sterilizarea are in principal urmatoarele atributii:

1. verificd modul de pregatire si impachetare a materialelor trimise pentru sterilizare si respinge
trusele necorespunzatoare;

2. efectueazd eliminarea incarcaturii microbiene, incircaturii organice si a biofilmului de pe
dispozitivele medicale;

3. efectueazi sterilizarea propriu-zisa si sistemul de control al procesului;

4. efectueaza procedurile de control si marcare a produselor finite;

5. sesizeazd eventuale neconformitati si ia imediat masurile necesare;

6. inregistreaza si arhiveaza datele privind procesul de sterilizare;

7. efectueazd sterilizarea, respectand normele tehnice de sterilizare si instructiunile de
sterilizare al fiecarui aparat;

8. banderoleazi si eticheteaza trusele si pachetele cu materiale sterilizate;

9. tine evidenta activitatii de sterilizare pe aparate;

10. efectueaz teste de control si fine evidenta acestora;

11. asigura circuitul de stocare, distributie, transport la utilizatori;

12. asigura circuitele pentru securitatea personalului, a mediului si integritatea dispozitivelor
medicale;

13. asigurd supravegherea si corectarea conditiilor de desfasurare a procesului de sterilizare;
14. verifici pastrarea igienica a suprafetelor;

15. verifici modul de functionare al echipamentelor de sterilizare;

16. verifici modul de functionare al echipamentelor de control, masura si testare.

Art. 45. - Unitatea de transfuzie sanguina are in principal urmatoarele atributii:

1. aprovizioneaza institutul cu produse sanguine labile (sange total, concentrat eritrocitar,
concentrat trombocitar, plasma proaspat congelata, etc.);

2. efectueazi determinarea de grup sanguin ABO-D la pacienti;

3. efectueaza verificarea de grup sanguin ABO-D la produsele sanguine distribuite;

4. asigurd distribuirea nominalizatd de produse sanguine labile la pacientii internati pe baza

prescrierilor medicate de-produs-sanguin-labil prescriere efectuatd de citre medicul curant;

5. efectueazi teste de compatibilitate prin macrometoda (laborator distributie) sau
micrometoda (laborator imunohematologie);

6. intocmeste dosarul transfuzional al pacientului transfuzat;

7. asiguré trasabilitatea produsului sanguin;
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8. asigurd si supravegheazd conditile de stocaj pentru produsele sanguine (frigidere,

congelatoare, agitator trombocite cu camera termostata);

9. efectueaza decongelarea controlata a plasmei cu ajutorul aparatelor Plasmatherm;

10. efectueazi recoltarea de sange de la donatorii onorifici (sdnge total, afereza trombocitara),

11. efectueazd separarea in produse sanguine labile (concentrat eritrocitar, plasma proaspat

congelata, concentrat trombocitar);

12. valideazi produsele sanguine pe baza testelor realizate de citre Centrul de Transfuzie

Sanguina Bucuresti;

13. efectueaz3 proceduri de leucafereza terapeutica si plasmafereza terapeutics;

14. efectueazi deleucocitarea si reducerea de volum a concentratelor eritrocitare;

15. efectueazi iradierea produselor sanguine labile (concentrat eritrocitar, concentrat

trombaocitar);

16. determind grupul sanguin ABO-D la donatorii onorifici;

17. realizeazd teste imunohematololgice pentru pacientii internati;

18. efectueazi investigarea imunohematologicd a incidentelor transfuzionale.

Art. 46. - Blocul operator 1 (sectiile de chirurgie) si Blocul operator 2 (sectiile de urologie) au in

principal urmatoarele atributii:

1. efectueazi preanestezia, anestezia si interventiile chirurgicale propriu zise;

2. asigurd conditiile de antisepsie necesare mentinerii conditiilor optime de desfasurare a

actului operator;

3. asigurd conditiile necesare respectdrii masurilor de prevenire si combatere a infectiilor

asociate asistentei medicale;

4. tin evidenta zilnicd a pacientilor care se opereaza i asigurd comunicarea cu Sectia Clinica

Anestezie si Terapie Intensiva privind locurile libere;

5. asigurd impreund cu personalul Sectiei Clinice Anestezie si Terapie Intensiva transportul

bolnavilor din blocul operator in Sectia Clinica Anestezie si Terapie Intensiva;

6. urmireste consumul de materiale si raportarea lui in sistemul informatic integrat al

institutului;

7. asigurd manipularea, depozitarea si transportul la Laboratorul de Analize Medicale si Serviciul
—dﬁmﬁmpamgﬁéq%ﬁmm recoltate Tn actul operator.

8. asigurd circuitele necesare pentru realizarea spatiilor aseptic special destinate realizarii
interventiilor chirurgicale;
9. asigurd circuite separate pentru indepartarea materialelor contaminate sau potential

contaminate biologic;
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10. asigura circuite separate pentru sterilizare si pregatire in vederea sterilizarii a aparaturii,
instrumentelor si materialelor.

Art. 47. - Silile de litotritie (litotripsie extracorporeala cu unde de soc -ESWL) au in principal
urmaétoarele atributii:

1. asigur3 tratamentul modern minim invaziv al pacientilor cu litiaza reno-ureterala;

2. rispund de calitatea actului medical, de stabilirea programului si a indicatiilor ESWL;

3. efectueazi evaluare pacientilor pentru ESWL conform protocolului stabilit impreuna cu
medicii urologi din clinica si avizat de seful clinicii;

4. stabilesc impreund cu medicul urolog indicatia eventualelor manevre endourologice asociate
pre sau post ESWL;

5. programeaza pacientii pentru interventiile ESWL conform listei de asteptare si a gradului de
urgenta;

6. informeazd pacientii despre avantajele tratamentului minim invaziv prin ESWL si despre
riscurile si posibilele complicatii ale metodei;

7. verificd semnarea de citre pacient a consimtamantului pentru interventie;

8. participa la asigurarea bunei coordoniri intre silile de litotritie si echipa anestezie terapie
intensiva pentru buna desfagurare a procedurilor ESWL;

9. verifici intocmirea corectd a documentelor medicale si inregistrarea datelor legate de
procedurd si evolutia pacientului in foaia de observatie clinicad generald, registre specifice si
calculator;

10. urmiresc evolutia dupa procedura ESWL a pacientului si decid externarea pacientului
impreund cu medicul anestezist sau transformarea in internare continua, atunci cand este
cazul;

11. aplic planul de profilaxie al infectiilor asociate asistentei medicale;

12. respecta masurile de radioprotectie;

13. asigura realizarea interventiilor in conditii de maxima sigurantd;

14. supravegheaza utilizarea medicamentelor din grupa stupefiante, in conformitate cu legea

stupefiantelor;
15. asigura pentru pacientii care efectueazi ESWL pregitirea preoperatorie §i supravegherea
—pggrmmwweedﬁ\eeeﬂmmw ¥ 3-eliminarii ziei si restabilirii functiilor vitale

ale organismului;

16. analizeaza activitatea profilactica de combatere a infectiilor intra spitalicesti;

17. asigurd si controleaza respectarea standardelor de sterilitate in sdlile de litotritie
(instrumente, lichide, gaze, echipamente, consumabile si toate materialele implicate).

Art. 48. - (1) Laboratoarele din cadrul structurii organizatorice a institutului sunt urmatoarele:
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a) Laborator analize medicale | (analize medicale uzuale, inclusiv urgente)

b) Laborator analize medicale 1l {diagnostic,biologie moleculard, imunologie, HLA si virusologie)
c) Compartiment analize medicale hematologice

d) Compartiment analize specifice pentru tratamentul si monitorizarea bolilor cronice de ficat si
pentru activitatea de transplant hepatic

e) Laborator radiologie, imagistica medical3 si radiologie interventionala

i. compartiment radiologie standard

ii. compartiment angiografie si radiologie interventionala

iii. compartiment radiologie copii

iv. compartiment mamografie

v. compartiment CT

vi. compartiment RMN

vii. compartiment echografie generald

f) Laborator medicind nucleara

g) Laborator explorari functionale

h) Laborator endoscopie digestiva diagnostica i terapeutica

i) Compartiment echografie boli digestive, chirurgie si transplant hepatic

j) Compartiment imagisticd medicald-urologie

k) Serviciul Clinic de Anatomie Patologica:

i. compartiment citologie,

ii. compartiment histopatologie

iii. compartiment prosectura.

(2) Tn vederea organizdrii in cele mai bune conditii a activitatii de programare, recoltare,
transport, transmiterea rezultatelor, interpretarea cazurilor deosebite, laboratoarele si
compartimentele medicale colaboreazi permanent cu sectiile cu paturi, cu ambulatoriul
integrat, cu cabinetele de specialitate si cu laboratoarele de cercetare.

(3) Tn institut, transportul produselor biologice la si de la laboratoare se asigurd, cu respectarea
normelor de securitate si protectia muncii, de citre echipele de transportatori de probe

contaminate.

@y Tn cadrut lahumwdwmi—mafﬁmemeler—mediﬂlmﬁiﬁuré un_regim de lucru in

sistem informatizat, cu respectarea obligatorie a procedurilor aprobate, a instructiunilor de
folosire a aparaturii si tehnicii existente, conform prevederilor legale in vigoare.

Art. 49. - Laboratorul analize medicale | (analize medicale uzuale, inclusiv urgente) are in
principal urmatoarele atributii:
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1. asigurd efectuarea investigatiilor de specialitate (hematologie, citologie, biochimie, serologie,

microbiologie, bacteriologie, parazitologie) necesare precizarii diagnosticului, stadiului de

evolutie al bolii, pentru pacient;i;

2. asigurd efectuarea in mod permanent a analizelor cerute de urgentd, prin laboratorul de

garda;

3. asigurd continua crestere a calitatii investigatiei de laborator prin punerea in aplicare a noilor

tehnici si metode de laborator in raport cu progresele stiintei medicale;

4. asigur3 legitura stransd intre clinici, servicii si celelalte laboratoare din spital, informandu-le

in problemele de specialitate, asigurdnd documentarea clinicilor in domeniile respective,

participand la consultul cazurilor dificile;

5. pistreazd documentatia medicald de specialitate a bolnavilor investigati (condici, caiete de

lucru, statistici);

6. asigura redactarea corecta si distribuirea la timp a rezultatelor examenelor efectuate;

7. asigurd receptionarea produselor sosite pentru examenele de laborator.

Art. 50. - Laboratorul analize medicale 1l {diagnostic, biologie moleculara, imunologie, HLA si

virusologie) are in principal urmatoarele atributii:

1. asigura efectuarea investigatiilor virusologice si imunologice necesare pentru transplantul de

organ solid (rinichi, inima, ficatetc.) si pentru transplantul de celule stem

hematopoietice.Aceste investigatii sunt efectuate atat primitorilor cat si donatorilor (vii sau in

moarte cerebrald) de transplant si includ:

a) diagnostic virusologic indirect (screening serologic) si diagnostic direct (determinarea

incircaturii virale) pentru virusurile hepatice;

b) markeri tumorali

c) screening si identificare de anticorpi citotoxici;

d) genotiparea HLA si stabilirea compatibilitatii primitor-donator pentru toate tipurile de

transplant;

e) test crossmatch prin tehnicile CDC, ELISA si Luminex.

2. asigur3 investigatiile necesare monitorizarii primitorilor in perioada posttransplant,respectiv:

a) evaluarea infectiilor virale si a marker-ilor tumorali in contextul tratamentului
—__IMumnoSupTesoT,

b) imunologie de rejet (anticorpi citotoxici, neopterinemie, interleukine serice, cytokine urinare,
cortizol);

c) dozarea nivelelor sanguine ale imunosupresoarelor (tacrolimus, sirolimus, ciclosporina,
micofenolat mofetil).
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Art. 51. - Compartimentul analize hematologice speciale pentru transplantul medular are in
principal urmatoarele atributii:

1. stabileste diagnosticul complex (citologic, imunochimie, molecular, genetic,imunofenotipare)
al bolilor hematologice maligne si non maligne;

2. identifica factorii de prognostic pretransplant medular;

3. monitorizeazd hemopatiile maligne;

4. monitorizeazi boala minim reziduala dup3 transplant medular.

Art. 52. - Compartimentul analize specifice pentru tratamentul si monitorizarea bolilor cronice
de ficat si pentru activitatea de transplant hepatic are in principal urmatoarele atributii:

1. efectueaza analize specifice pentru bolile cronice de ficat si transplant hepatic (markeri
tumorali digestivi, markeri moleculari de reject, etc);

2. efectueazi proceduri de identificare si evaluarea tolerabilitatii grefei hepatice si de celule
pancreatice;

3. efectueaza proceduri de identificare a profilului molecular si genetic al donatorului versus
receptor in transplantul de ficat si de celule pancreatice.

Art. 53. - Laboratorul de radiologie, imagistica medicala si radiologie interventionald are in
principal urm3atoarele atributii:

1. efectueazs examene radiologice si imagistice in laborator si la patul bolnavului, la indicatia
medicului;

2. colaboreazi cu medicii din sectii in scopul precizarii diagnosticului;

3. organizeaza si utilizeaza corespunzator filmoteca si arhiva;

4. asigurd inregistrarea tuturor examinarilor efectuate;

5. asigurd aplicarea mdsurilor pentru prevenirea iradierii bolnavilor si personalului din
laborator;

6. intocmeste propuneri fundamentate pentru necesarul de achizitii publice de filme si
materiale de laborator specifice;

7. intocmeste raportarea statistica a numérului de examinri efectuate pe bolnavii internati si
din ambulatoriu.

Art. 54. - Laboratorul de medicind nucleara are in principal urmatoarele atributii:

+—executs uprréﬁ—fuﬁeﬁaﬁale—si—n@emce cu :jll‘l‘nrill radio-izotopilor pentru diferite

afectiuni ale pacientilor;

2. efectueazi scintigrafii si ecografii;

3. executd explorari cu surse radiative deschise in bolile care necesita acest tip de diagnostic;

4. asigura circuitul izotopilor radioactivi in conditii de evitare a poludrii interne si externe a
mediului ambiant;
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5. colaboreazi cu medicii din sectii in scopul precizarii diagnosticului;

6. asigura organizarea si utilizarea corespunzatoare a arhivei;

7. efectueaza inregistrarea tuturor examindrilor efectuate;

8. aplicd masurile pentru prevenirea iradierii bolnavilor si personalului din laborator;

9. respectd toate prevederile legale specifice domeniului, elaborate de Comisia Nationald de

Control al Activititilor Nucleare si Ministerul Sanatatii;

10. intocmeste propuneri fundamentate pentru necesarul de achizitii publice de materiale de

laborator specifice.

Art. 55. - Laboratorul explorari functionale are in principal urmatoarele atributii:

1. efectueazi tehnici de explorari functionale la recomandarea medicului, pentru bolnavii

internati si cei din ambulatoriu;

2. urmireste si asiguré folosirea si intretinerea corectd a aparaturii medicale;

3. urmireste aplicarea masurilor de protectie a muncii si de prevenire a contaminarii aparaturii

cu produse infectate;

4. respectd normele legale in vigoare privind activitatea specifica medicalda de explorari

functionale.

Art. 56. - Laboratorul endoscopie digestiva diagnosticd si terapeutica are n principal

urmatoarele atributii:

1. efectueaza endoscopii digestive superioare si inferioare, ecoendoscopii, enteroscopii pentru

afectiuni  ale  intestinului  subtire, explordri cu  videocapsula endoscopica,

colangiopancreatografie endoscopici retrograda (ERCP), pH- metrie si manometrie esofagiana;

2. colaboreaza cu sectiile de chirurgie si ATl si efectueaza unele manevre endoscopice in blocul

operator sau in sectia de terapie intensiva;

3. recolteazi probe in vederea efectuarii biopsiilor;

4. urmireste starea pacientilor dupa examenul endoscopic si adopta masuri medicale in caz de

nevoie;

5. urmireste si asigurd folosirea i intretinerea corectd a aparaturii medicale;

6. urmireste aplicarea masurilor de protectie a muncii si de prevenire a contaminarii aparaturii

cu produse infectate.
—Aﬂ—v;;—.umpmmhogmﬁe—beh—d*ww si_transplant hepatic are in

principal urmdtoarele atributii:

1. efectueazi proceduri de diagnostic standard si interventional (biopsie ghidatd) in afectiunile
digestive;

2. efectueazd interventii terapeutice (ablatia tumorilor hepatice, drenaje ghidate ecografic etc.)

pacientilor cu afectiuni digestive si hepatice;
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3. asistd interventiile chirurgicale si procedurile de transplant hepatic (planificarea

interventiilor, monitorizarea timpilor chirurgicali, ghidarea unor proceduri chirurgicale,etc.);

4. urmireste starea pacientilor in sectia de terapie intensiva.

Art. 58. - Compartimentul imagistica medicali-urologie are in principal urmatoarele atributii:

1. efectueazd examene imagistice pentru bolnavii cu afectiuni urologice in laborator si la patul

bolnavului, la indicatia medicului;

2. colaboreaza cu medicii din sectii in scopul precizarii diagnosticului;

3. asigura inregistrarea tuturor examinarilor efectuate;

4. urmireste si asigurd folosirea si intretinerea corectd a aparaturii medicale.

Art. 59. - (1) Serviciul clinic de anatomie patologica are in componenta sa urmatoarele

compartimente:

a) Citologie;

b) Histopatologie;

c) Prosectura.

(2) Serviciul clinic de anatomie patologica are in principal urmatoarele atributii:

a) efectueaza autopsii la toti bolnavii decedati in institut, care nu sunt cazuri medico-legale, in

vederea stabilirii, confirmérii sau completarii diagnosticului clinic si precizarii cauzei medicale a

mortii. La cererea scrisd a apartinatorilor decedatului, managerul institutului poate aproba

scutirea de autopsie cu avizul medicului sef al sectiei si al medicului anatomopatolog;

b) efectueaza imbdlsamarea, spalarea, imbracarea si cosmetizarea cadavrelor;

c) elibereazd certificatul de imbalsimare pe baza certificatului constatator de deces completat

si semnat de medicul anatomo-patolog;

d) elibereaza cadavrele in conformitate cu normele in vigoare;

e) stabileste diagnosticul histopatologic sau citopatologic asupra produselor biologice recoltate;

f) colaboreaza cu celelalte laboratoare din cadrul institutului, in vederea efectuarii unor

cercetiri complementare speciale, bacteriologice, biochimice, experimentale;

g) intocmeste propuneri fundamentate pentru necesarul de achizitii publice de reactivi si

materiale de laborator specifice;

h) elibereaz3 pe baza de cerere, conform legislatiei in vigoare, probe in vederea unui consult de
—__speciafitatesaupentru investigati-suphmentare;

i) primeste, inregistreaza si prelucreaza piesele operatorii (extemporaneu la parafind), biopsice
si piesele de la necropsie, examene citologice;

j) prepara coloranti si reactivi;

k) arhiveaza lamele si blocurile.
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Art. 60. - Banca de celule stem efectueazd procedurile de prelevare, testare, procesare,
conservare, distribuire, codificare si trasabilitate a Celulelor Stem Hematopoietice, in vederea
transplantului medular;

Art. 61. - Serviciul de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale are n principal,
urmatoarele atributii:

a) organizeaz3 si participa la intélnirile Comitetului de prevenire a infectiilor asociate asistentei
medicale;

b) propune managerului sanctiuni pentru personalul care nu respecta procedurile si
protocoalele de prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale;

c) seful serviciului participa in calitate de membru la sedintele Comitetului director al unitatii si,
dup3 caz, propune acestuia recomandari pentru implementarea corespunzatoare a planului
anual de prevenire a infectiilor, echipamente si personal de specialitate;

d) elaboreazi si supune spre aprobare planul anual de supraveghere, prevenire si limitare a
infectiilor asociate asistentei medicale din unitate;

e) organizeaz, in conformitate cu metodologia elaboratd de Institutul National de Sanatate
Public3, anual, un studiu de prevalenta de moment a infectiilor asociate asistentei medicale si a
consumului de antibiotice din spital;

f) organizeaza si deruleaza activitati de formare a personalului unitatii in domeniul prevenirii
infectiilor asociate asistentei medicale;

g) organizeaza activitatea compartimentului de prevenire a infectiilor asociate asistentei
medicale pentru implementarea si derularea activitatilor cuprinse in planul anual de
supraveghere si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale al unitatii;

h) propune si initiaza activitati complementare de preventie sau de limitare cu caracter de
urgentd, in cazul unor situatii de risc sau al unui focar de infectie asociatd asistentei medicale;

i) elaboreazi ghidul de izolare al unitatii si coordoneazi aplicarea precautiilor specifice in cazul
depistarii colonizdrilor/infectiilor cu germeni multiplurezistenti la pacientii internati;

j) intocmeste harta punctelor si zonelor de risc pentru aparitia infectiilor asociate asistentei
medicale si elaboreazd procedurile i protocoalele de prevenire si limitare in conformitate cu
aceasta;

—;mmm&mw@pmumhma holilor transmisibile si studiile

de supraveghere a infectiilor asociate asistentei medicale;

1) verificd completarea corectd a registrului de monitorizare a infectiilor asociate asistentei
medicale de pe sectii si centralizeaza datele in registrul de monitorizare a infectiilor al unitatii;
m) raporteazd la directia de sdnatate publicd a municipiului Bucuresti infectiile asociate
asistentei medicale ale unitatii si calculeaza rata de incident3 a acestora pe unitate si pe sectii;
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n) organizeaza si participa la evaluarea eficientei procedurilor de curdtenie si dezinfectie prin
recoltarea testelor de autocontrol;

o) colaboreazd cu medicul de laborator pentru cunoasterea circulatiei microorganismelor
patogene de la nivelul sectiilor si compartimentelor, cu precidere a celor multirezistente si/sau
cu risc epidemiologic major, pe baza planului de efectuare a testelor de autocontrol;

p) solicitd trimiterea de tulpini de microorganisme izolate la laboratoarele de referintd, in
conformitate cu metodologiile elaborate de institutul National de Sanatate Publicd, in scopul
obtinerii unor caracteristici suplimentare;

q) supravegheaza si controleazd buna functionare a procedurilor de sterilizare si mentinere a
sterilitatii pentru instrumentarul si materialele sanitare care sunt supuse sterilizarii;

r) supravegheaza §i controleazd activitatea de triere, depozitare temporara si eliminare a
deseurilor periculoase rezultate din activitatea medicala;

s) organizeaza, supravegheaza si controleaz respectarea circuitelor functionale ale unitatii,
circulatia pacientilor si vizitatorifor, a personalului si, dupa caz, a studentilor si elevilor din
invatamantul universitar, postuniversitar sau postliceal;

t) avizeaza orice propunere a unitatii de modificare in structura unitatii;

u) supravegheaza si controleazi respectarea in sectiile medicale si paraclinice a procedurilor de
triaj, depistare si izolare a infectiilor asociate asistentei medicale;

v) rispunde prompt la informatia primitd din sectii si demareazi ancheta epidemiologica pentru
toate cazurile suspecte de infectie asociata asistentei medicale;

w) dispune, dupa anuntarea prealabila a managerului unitatii, masurile necesare pentru
limitarea difuziunii infectiei, respectiv organizeazd, dupa caz, triaje epidemiologice si investigatii
paraclinice necesare;

x) intocmeste si definitiveaza ancheta epidemiologica a focarului, difuzeaza informatiile
necesare privind focarul, in conformitate cu legislatia, intreprinde masuri si activitati pentru
evitarea riscurilor identificate in focar;

y) solicitd colabordrile interdisciplinare sau propune solicitarea sprijinului extern de la directia
de sinitate publicd sau Institutul National de Sandtate Publici - centru regional la care este
arondat, conform reglementdrilor in vigoare;

Z) raporteaza managmﬂm%www
infectiilor asociate asistentei medicale;

aa) intocmeste rapoarte cu dovezi la dispozitia managerului spitalului, in cazurile de investigare

a responsabilitatilor pentru infectii asociate asistentei medicale.

Art. 62. - Serviciul de evaluare si statistica medical3 are in principal urmétoarele atributii:
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1. intocmeste rapoartele, centralizirile, darile de seama si situatiile statistice periodice lunare,
trimestriale, semestriale si anuale;

2. executd in termenele stabilite, lucririle de statistica medicala precum si cele necesare pentru
activitatea operativa a institutului;

3. asigura circuitul informational al datelor prin sistemul informatic existent;

4. introduce zilnic, verificd si transmite datele privitoare la pacientii din foile de observatie
clinica general3;

5. primeste documentatia medicald a bolnavilor iesiti din institut (foi de observatie clinica
generala);

6. clasifica foile de observatie clinici general3 ale bolnavilor iesiti pe grupe de boli, pe sectii, pe
an;

7. tine evidenta datelor statistice pe formulare stabilite de Ministerul Sanatatii si intocmeste
rapoartele statistice ale institutului, verificind exactitatea datelor statistice ale sectiilor
cuprinse in rapoartele sectiilor;

8. pune la dispozitia sectiilor datele statistice si documentatia medicald necesara pentru
activitatea curent3 si asigura prelucrarea datelor statistice;

9. urmireste corelarea diferitilor indicatori de activitate comparativ cu alte unitati sau pe tara si
informeaz3 sefii de sectie si conducerea unitatii;

10. tine la zi evidenta informatizata a pacientilor externati si raspunde de corectitudinea datelor
introduse in calculator;

11. asigura inregistrarea miscarii zilnice a bolnavilor in centralizatorul electronic;

12. efectueazd controlul periodic al listei bolnavilor iesiti si intocmeste situatia numerica a
acestora;

13. asigurd centralizarea concediilor medicale furnizate de sectii, tiparirea si expedierea prin
email la Casa de Asigurdri de Sanatate a Municipiului Bucuresti;

14. urmareste inregistrarea corectd a datelor bolnavilor.

Art. 63. - Cabinetul de psihologie are in principal urmatoarele atributii:

1. efectueazi examiniri psihologice in toate sferele functiilor si proceselor psihice (atentie,
memorie, procese cognitive, 1Q), cu determindri cantitative si interpretdri calitative, precum si

i H ¢

2. asigurd consiliere pre- si postoperatorie pacientilor precum si psihoterapie adaptata
fieciruia, pentru cresterea compliantei la tratament si diminuarea suferintelor;

3. asigura consilierea familiei pacientilor n situatii dificile.

Art. 64. - Cabinetul oncologie medical3 are in principal, urmétoarele atributii:
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1. efectueazi examinarea imediatd, complet3, trierea medicala si epidemiologica a bolnavilor
cu afectiuni oncologice pentru internare;

2. asigurd primul ajutor si acorda asistenta medical3 de specialitate, pdn3 cand bolnavul este
stabilizat si ajunge in sectie;

3. precizeazi prin consultari de specialitate, afectiunile asociate patologiei oncologice;

4. stabileste diagnosticul preoperator, inclusiv stadiul bolii.

Art. 65. - (1) Ambulatoriul integrat are in componenta sa urmitoarele cabinete de specialitate si
are in principal urmatoarele atributii:

a) efectueazd consultarea, investigarea, stabilirea diagnosticului, tratamentului medical si/sau
chirurgical, ingrijirea, administrarea medicamentelor asiguratilor;

b) acord3 servicii de asistentd medicald ambulatorie asiguratilor pe baza biletului de trimitere,
cu exceptia urgentelor si afectiunilor confirmate care permit prezentarea direct fa medicul de
specialitate din ambulatoriul integrat. Lista cuprinzand afectiunile confirmate care permit
prezentarea direct la medicul de specialitate din ambulatoriul integrat se stabileste in Normele
contractului cadry;

¢) informeazé medicul de familie, prin scrisoare medicald despre diagnosticul §i tratamentele
recomandate pacientilor.

(2) In relatiile contractuale cu Casa de Asiguriri de Sanatate a Municipiului Bucuresti
ambulatoriul integrat are dreptul sa incaseze contravaloarea serviciilor medicale pentru care
asiguratul nu are bilet de trimitere, cu exceptia afectiunilor confirmate care permit prezentarea
direct la medicul de specialitate din ambulatoriul integrat, a urgentelor si a serviciilor prevdzute
in Normele contractului cadru.

(3) Tn relatiile contractuale cu Casa de Asiguriri de Sandtate a Municipiului Bucuresti
ambulatorul integrat are urmatoarele obligatii:

a) si respecte criteriile de calitate a serviciilor medicale furnizate si a activitatii desfasurate;

b) sa informeze asiguratii despre pachetul de servicii de baza, pachetul minimal de servicii

medicale si pachetul de servicii pentru persoanele asigurate facultativ;
c) sa respecte confidentialitatea tuturor datelor si informatiilor privitoare la asigurati precum si
intimitatea si demnitatea acestora;

medical3,

potrivit formularelor de raportare;

e) sd respecte prevederile actelor normative privind raportarea bolilor;

f) s& respecte programul de lucru, pe care si-1 afiseze la loc vizibil;

g) sa respecte prevederile actelor normative referitoare la sistemul asigurdrilor sociale de
sanatate;
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h) s3 furnizeze tratamentul adecvat si sa prescrie medicamentele prevazute in Nomenclatorul
de produse medicamentoase de uz uman;

i) s nu refuze acordarea asistentei medicale in caz de urgenta medico- chirurgicald;

j) sa acorde servicii medicale tuturor asiguratilor fard nicio discriminare folosind formele cele
mai eficiente de tratament;

k) s3 acorde servicii medicale si investigatii paraclinice in regim de urgenta femeii gravide;

1) s& solicite documentele care atesta calitatea de asigurat, in conditiile prevédzute in normele
metodologice de aplicare a Contractului-cadru;

m) s3 informeze medicul de familie la care este inscris asiguratul, prin scrisoare medicala
expediata direct, despre diagnosticul si tratamentele recomandate si s3 transmitd rezultatul
investigatiilor paraclinice;

n) sd intocmeasca liste de asteptare pentru serviciile medicale programabile;

o) sa acorde servicii medicale tuturor asiguratilor, indiferent de casa de asigurdri de sanatate la
care este luat in evidenta asiguratul;

p) s& acorde cu prioritate, consultatii medicale personalului angajat in unitdtile sanitare publice.
Art. 66. - Laboratoarele, colectivele si nucleele de cercetare au in principal urmatoarele
atributii:

1. acceseaza si deruleaza contracte si proiecte de cercetare stiintifica medicala pe directiile de
cercetare desfisurate in cadrul institutului;

2. acord3 asistenta clinica si de laborator in domenii de inalt3 specialitate;

3. efectueazi studii clinice in domeniile specifice de activitate;

4. valorifica rezultatele activitatii de cercetare stiintifica desfasurata in cadrul institutului, prin
publicatii de specialitate, organizarea de cursuri, simpozioane, congrese nationale si
internationale;

5. colaboreazi prin stabilirea de parteneriate, cu centre similare nationale si internationale.
Art. 67. - Serviciul de Management al Calitatii Serviciilor Medicale are in principal urmatoarele
atributii:

1. pregateste si analizeaza Planul anual al managementului calitatii;

2. coordoneaza activitatile de elaborare a documentelor sistemului de management al calitatii:

ay manuatutcatitatit;

b) procedurile.

3. coordoneazd si implementeaza programul de acreditare a tuturor serviciilor oferite in cadrul
unitatii, pe baza procedurilor operationale specifice fiecarei sectii, laborator etc. si a
standardelor de calitate;

4. coordoneazi si implementeaza procesul de imbun3titire continud a calitatii serviciilor;
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5. colaboreazs cu toate structurile unitdtii in vederea imbunatatirii continue a sistemului de
management al calitatii;

6. implementeaza instrumente de asigurare a calitatii i de evaluare a serviciilor oferite;

7. asigurd implementarea strategiilor si obiectivelor referitoare la managementul calitatii
declarate de manager;

8. asigura implementarea si mentinerea conformitétii sistemului de management al calitatii cu
cerintele specifice;

9. coordoneazi activititile de analizi a neconformitatilor constatate si propune managerului
actiunile de imbun3tatire sau corective ce se impun;

10. coordoneazi analizele cu privire la eficacitatea sistemului de management al calitatii;

11. asigura aplicarea strategiei sanitare si politica de calitate a unitdtii n domeniul medical in
scopul asigurarii sanatatii pacientilor;

12. asist3 si raspunde tuturor solicitarilor managerului pe domeniul de management al calitatii.
Art. 68. - Pentru indeplinirea atributiilor ce Il revin cu privire la activitatea economica,
financiar3, tehnic3, administrativd, Institutul Clinic Fundeni are in structura servicii, birouri si
compartimente cu atributii si responsabilitati specifice domeniului de activitate dupda cum
urmeaza:

. Serviciul RUNOS

. Serviciul Financiar Contabilitate

. Serviciul Aprovizionare, Transporturi

. Biroul Transporturi

. Serviciul Administrativ

. Serviciul Achizitii Publice, Contractare

. Compartimentul Juridic

. Serviciul Tehnic

. Compartimentul Securitatea Muncii, PS|, protectie civila si situatii de urgenta

10. Compartimentul Audit

O 00 N O UV A~ W N

11. Compartimentul de Informatica
12. Compartimentul Relatii cu Publicul

Atoarele atributii:

1. aplicd legislatia in domeniul managementului resurselor umane privind angajarea, evaluarea,
promovarea, perfectionarea profesionald a resurselor umane din cadrul institutului;

2. intocmeste si actualizeazd statul de functii si organigrama unitdtii, in conformitate cu
structura organizatorica aprobata, in limita prevederilor bugetare;

3. stabileste necesarul de personal in conformitate cu normativele in vigoare;
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4. stabileste si actualizeaza, conform reglementarilor legale, salariile de incadrare si celelate
drepturi salariale pentru personalul din cadrul institutului;

5. verifici condicile de prezenta si foile colective de prezenta pentru salariatii institutului;

6. intocmeste lunar statele de plat3, centralizatorul statelor de salarii, pentru personalul
incadrat in institut;

7. asigurd introducerea in baza de date a informatiilor referitoare la salariatii unitatii;

8. asigura actualizarea bazei de date privind personalul institutului;

9. participd la elaborarea regulamentului de organizare si functionare precum si a
regulamentului intern al unitatii;

10. intocmeste in colaborare cu compartimentele de specialitate documentatia privind
procedura prealabild organizarii concursurilor/examenelor, cat si cea privind finalizarea
acestora;

11. asigura secretariatul in comisiile de concurs si a celor de solutionare a contestatiilor, pentru
ocuparea posturilor vacante sau temporar vacante;

12. intocmeste lucrari privind incheierea, modificarea, incetarea contractelor individuale de
munca;

13. intocmeste decizii in specialitatea serviciului;

14. intocmeste lucrdrile privind promovarea in grade sau trepte profesionale a salariatilor,
conform actelor normative in vigoare;

15. gestioneaza dosarele profesionale si personale ale salariatilor;

16. colaboreaza cu sefii de sectii/laboratoare/servicii la intocmirea si actualizarea fiselor de post
ale salariatlor, in conformitate cu normele legale in vigoare;

17. raspunde de intocmirea, completarea si actualizarea Registrului General de Evidenta a
Salariatilor prin programul REVISAL;

18. intocmeste documentatia privind pensionarea pentru limita de varsta, pensionarea la
cerere, pensionarea de invaliditate, pentru personalului institutului;

19. elaboreaza planul de formare profesionald a personalului in conformitate cu nevoile de
formare profesionald a salariatilor pe baza propunerilor fundamentate ale sefilor
sectiilor/laboratoareIor/serviciilor din institut si monitorizeaza indeplinirea acestuia;

20. unwunmwpmmwmmmetul de stat (contributiile

pentru asigurari sociale de stat, somaj, sanatate, impozit pe salariu, accidente si boli
profesionale, fondul pentru handicapati) si asigurd transmiterea acestora catre organele
abilitate in termenele prevazute de lege;

21. intocmeste anual adeverintele de venit pentru fiecare salariat si le transmite la
Administratia Financiard, in conditiile legii;
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22. intocmeste chestionare statistice lunare, semestriale si anuale privind fondul de salarii,
obligatiile de platd, structura personalului;

23. tine evidenta concediilor de orice fel, elibereazd adeverinte la solicitarea angajatilor si
fostilor angajati, completeaza legitimatiile de serviciu;

24. participd in comisia de cercetare disciplinara prealabild, in vederea cercetarii abaterilor
disciplinare si asigura secretariatul comisiei constituite in acest scop;

25. intocmeste listele pentru acordarea tichetelor de masg;

26. elaboreazi proceduri operationale specifice activitaii de resurse umane;

27. pune la dispozitia organelor competente, la solicitarea acestora, n conditiile legii, date
privind activitatea serviciului;

28. asigura confidentialitatea datelor salariatilor in conformitate cu prevederile legale.

Art. 70. - Serviciul Financiar - Contabilitate are in principal urmatoarele atributii:

1. asigura realizarea si raportarea indicatorilor de performanta economico- financiari;

2. intocmeste bugetul de venituri si cheltuieli al institutului in vederea avizarii de catre Consiliul
de administratie si aprobarii de catre Ministerul Sanatatii;

3. fntocmeste listele de investitii in baza propunerilor primite de la serviciul de achizitii publice,
contractare;

4. asiguré si exercitd controlul financiar preventiv in conformitate cu dispozitiile legale;

5. rispunde de inregistrarea in contabilitate a tuturor operatiunilor si bunurilor care alcatuiesc
domeniul public al statului in baza documentelor justificative primite;

6. asigurd si raspunde de buna organizare a activitdtii financiar-contabile a unitatii, de
intocmirea la timp si corect a balantelor de verificare, a executiei bugetare, a darilor de seama
trimestriale si anuale (cu anexele corespunzatoare);

7. organizeaza evidenta angajamentelor bugetare si legale, raspunde si asigura angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor;

8. ia masuri si nu angajeze cheltuieli peste bugetul aprobat;

9. asigura si contribuie la organizarea si desfasurarea inventarierii patrimoniului de cate ori este
cazul; in cazuri exceptionale, calamitati sau cand se constat3 nereguli sau fraude si cel putin o
dat3 pe an, a intregului patrimoniu;

10. raspunde §i asigurd inrggrgm-a—?n—comabﬂit-a’ée—a—mmlnr inventarierii (plusurile se
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inregistreaza iar minusurile se imputd persoanelor vinovate) pe baza documentelor justificative
primite;

11. inregistreazd in contabilitate toate drepturile de creanta si toate obligatiile de plata catre
furnizori si creditori;

ngnm;'n:x@ Anti-Bribery "
s SYNERGY

Organieatie certificata 15O 37001

1.
<6

unitate aflata in
PROCES DE ACREDITARE




INSTITUTUL CLINIC FUNDENI

SOS FUNDENI, NR.258, SECTOR 2, 022328 BUCURESTI

TEL: 021.317.21.94 FAX: 021.318.04.44
EMAIL: SECRETARIAT@ICFUNDENI.RO INSTITUTUL CUNIC

Operator de date cu caracter personal 8802 FUNDEN‘

12. asigura aplicarea tuturor masurilor necesare pentru integritatea patrimoniului si raspunde
de recuperarea pagubelor aduse institutului;

13. asigurd aplicarea dispozitiilor legale privitoare la gestionarea valorilor materiale, evidenta
bunurilor de orice fel si ia masuri pentru tinerea la zi si corect a evidentelor contabile;

14. organizeazs, indrum3 si coordoneaza activititile care asigura alimentatia bolnavilor
internati in institut, din punct de vedere al incadrarii bugetare;

15. pune la dispozitia organelor si organismelor competente, la solicitarea acestora, in conditiile
legii, date privind activitatea institutului;

16. raporteazd Ministerului S3natatii, Casei de Asigurari de Sinatate a Municipiului Bucuresti
sau Casei Nationale de Asigurari de Sanatate, situatiile cerute n legdturd cu activitatea
desfasurata in institut;

17. organizeaza verificarea documentelor de cheltuieli sub aspectul formei, continutului si
legalitatii acestora;

18. organizeaza si raspunde de gestionarea numerarului unit3tii privind Regulamentul
operatiunilor de casa;

19. respectd prevederile legale in vigoare cu privire la pastrarea confidentialitatii datelor,
informatiilor si documentelor referitoare la activitatea institutului.

Art. 71. - Serviciul Aprovizionare, Transporturi are in principal urmatoarele atributii:

1. asigura aprovizionarea unitatii cu alimente, materiale, instrumentar si aparaturd, in cele mai
bune conditii;

2. intocmeste comenzile in vederea asigurarii aproviziondrii institutului cu alimente, materiale,
instrumentar, aparatura etc., in cele mai bune conditii si la termenele contractuale;

3. tine evidenta comenzilor din institut in vederea aprovizionarii;

4. elibereaza prin magazia institutului catre toate structurile functionale ale acestuia, pe baza
graficelor aprobate si a bonurilor de consum si de miscare, materialele solicitate;

5. asigura monitorizarea si cunoasterea exactd a stocurilor si a consumurilor zilnice a
materialelor sanitare si de laborator, precum si a materialelor pentru curdtenie si intretinere;

6. intr3 in relatii cu sectiile si serviciile din spital si cu furnizorii de materiale si medicamente;

7. confirm3 realitatea, regularitatea si legalitatea aproviziondrii cu bunuri, servicii si lucrari in
l ‘ A . N ilos;

8. pune la dispozitia organelor si organismelor competente, la solicitarea acestora, in conditiile
legii date privind activitatea serviciului;

9. urmireste si verifica rapoartele referitoare la intocmirea comenzilor si corelarea acestora cu
inregistrarea in A.L.O.P. (Angajamente Legale, Ordonantari si Plati).

10. organizeaza si rispunde de activitatea de transport din cadrul institutului;
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11. asigura executarea la timp si in bune conditii a transportului necesar desfasurarii activitatii
institutului.

Art. 72. - Biroul Transporturi are in principal urméatoarele atributii:

1. asigurd intocmirea, urmarirea i executarea planului de transport si utilizarea in conditii de
eficientd a mijloacelor de transport din dotare;

2. asigura executarea la timp si in bune conditii a transporturilor necesare spitalului, respectiv:

a. sange si produse din sange;

b. pacienti internati care necesita transfer/consultatii de specialitate in alte unitati sanitare;

c. pacienti dializati;

d. organe prelevate in vederea efectuarii transplanturilor hepatice si renale;

e. corespondenta unitatii cu diferite institutii.

3. organizeaza activitatea de transport, achizitionarea autovehiculelor, inscrierea acestora la
organele de politie, efectuarea rodajului;

4. raspunde de controlul zilnic, revizile tehnice, reparatile curente si capitale ale
autovehiculelor din dotare.

Art. 73. - Serviciul Administrativ are in principal urmatoarele atributii:

1. organizeaza si asigurd paza si ordinea in institut;

2. ia masurile necesare pentru utilizarea patrimoniului administrativ in conditii de maxima
eficienta;

3. tine evidenta tehnic-operativé a bunurilor pe locuri de folosint3, centralizeazd propunerile de
casare si intocmeste documentatia de casare a bunurilor aflate in patrimoniul institutului;

4. asigura receptionarea, manipularea, depozitarea, eliberarea in consum a activelor fixe, a
obiectelor de inventar, a lucririlor si bunurilor materiale, potrivit prevederilor legale.

5. organizeaza activitatea blocului alimentar, stabileste masuri pentru imbunatatirea conditiilor
de alimentatie a bolnavilor;

6. raspunde de organizarea arhivei institutului;

7. asigurd respectarea primirii, distribuirii, pastrarii, circuitului si evidentei documentelor la
registratura generald, conform prevederilor legale;

8. asigurd activitatea de inchiriere de spatii, urmdrirea contractelor de inchiriere pentru

dCEStET,

9. asigura verificarea curateniei exterioare in institut, a intretinerii spatiilor verzi, repararea
cdilor de acces;

10. intocmeste propuneri fundamentate pentru necesarul anual de achizitii publice de
alimente, servicii de telefonie, servicii de eliminare a deseurilor, rechizite, imprimate medicale,
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materiale de curdtenie si intretinere pentru sectorul administrativ al institutului, echipamente
de protectie pentru personal, obiecte de inventar, lenjerie.

Art. 74. - Serviciul Achizitii Publice, Contractare are in principal urmdtoarele atributii:

1. raspunde de primirea referatelor de necesitate de la compartimentele de specialitate in
vederea elaboririi programului anual al achizitiilor publice;

2. elaboreazs si executd programul anual al achizitiilor publice cu respectarea baremului in
vigoare;

3. se preocupd de avizarea s aprobarea programului anual al achizitiilor publice la nivelul
conducerii institutului;

4. primeste ofertele de la furnizori prin registratura;

5. elaboreazi si distribuie documentatia de atribuire/de concurs (caiet sarcini);

6. supune spre aprobare documentatia de atribuire/de concurs;

7. indeplineste obligatiile referitoare la publicitate (prin sistemul electronic, Monitorul Oficial,
publicatii);

8. organizeazd, initiaza, deruleaz3 si finalizeaza proceduri de achizitie;

9. elaboreazi procesul verbal de deschidere a sedintei de verificare a ofertelor prezentate;

10. elaboreazi centralizatorul de preturi;

11. asigurd deschiderea raportului procedura;

12. elaboreazd adrese de informare (descalificati, calificati, castigatori, necastigatori) pentru
fiecare produs achizitionat si fiecare operator economic angajat in procedura de achizitie
publica;

13. evalueaz ofertele si atribuie contracte de achizitie publica alaturi de comisiile de evaluare;
14. finalizeaza raportul procedura;

15. redacteazi si semneaz contractele si se preocupd de avizarea §i semnarea acestora la
nivelul conducerii institutului si transmite toate informatiile necesare serviciului pentru
intocmirea comenzii;

16. introduce in sistemul informatic integrat al institutului, datele privind acordurile cadru,
contractele subsecvente, contractele de achizitii, actele aditionale aferente acestora si notele
justificative;

17 urmareste derutareareatizari-conts actelor

18. intreprinde demersurile necesare (formulare punct de vedere, copii documente, etc.)
solutionérii contestatiilor formulate impotriva procedurilor institutului si depuse la Consiliul
National de Solutionare a Contestatiiilor;

19. urmireste modul de constituire a garantiei de participare si a garantiei de bund executie;
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20. intocmeste graficul de livrari pentru bunurile, serviciile si lucrarile achizitionate (anexele la
contracte);

1. constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice;

22. rispunde de legalitatea procedurilor de achizitie efectuate;

23. coordoneaz3 si elaboreazd, in baza necesititilor transmise de citre celelalte compartimente
din cadrul institutului, documentele (studii de piata, note justificative, contracte de achizitie)
necesare achizitionarii directe de produse, servicii sau lucrari care nu depasesc plafonul limita
previzut de legislatie pentru achizitiile directe;

24. deruleaz3 si finalizeazd achizitiile directe;

25. asigura relatiile de corespondent3 si dialog cu institutiile de control in domeniul achiziitlor
publice;

26. verificd sesizarile referitoare la nerespectarea prevederilor legale privind atribuirea
contractului de achizitie;

27. intocmeste situatii si rapoarte specifice activitatii serviciului;

28. intocmeste, actualizeaza si propune spre aprobare conducerii institutului proceduri de lucru
si/sau operationale specifice.

Art. 75. - Compartimentul Juridic are in principal urmatoarele atributii:

1. avizeazd si contrasemneaza actele cu caracter juridic, la cererea conducerii, pe cele care pot
angaja raspunderea patrimoniald a institutului precum si orice alte acte care produc efecte
juridice;

2. reprezintd si apara drepturile si interesele legitime ale institutului in raporturile lui cu
institutii de orice naturd si cu orice persoana, fie ea juridica sau fizica, roman3 sau straina,
precum si in cadrul oricirei proceduri prevazute de lege, in baza delegatiei date de conducerea
institutului;

3. urmireste aparitia actelor normative si semnaleazd organelor de conducere si serviciilor
interesate atributiile/notiunile de interes specific pentru acestea;

4. asigura consultanta juridica pentru membrii Comitetului director, a sefillor de
sect;ie/laborator/serviciu/compartiment, precum §i pentru personalul salariat al institutului,

atat timp cat aceasta nu contravine intereselor institutului;
—yrgdmﬁ-opinﬁ-}ﬁﬂéi%mwpmale ce privesc activitatea institutului;

6. redacteaza acte juridice, atestd identitatea partilor, consimtamantul, continutul §i data
actelor incheiate, care privesc institutul, la cererea managerului;

7. verifici legalitatea actelor cu caracter juridic si administrativ primite spre avizare;

8. participa alaturi de alti membrii in comisii de cercetari disciplinare, si alte comisii din cadrul
institutului;
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9. redacteazi documente/acte/contracte juridice, la solicitarea membrilor Comitetului director
sau a sefilor de sectie/laborator/serviciu/compartiment;

10. nu se pronuntd asupra aspectelor economice, tehnice sau de alta natura cuprinse in
documentul avizat ori semnat de acesta;

11. este obligat s respecte dispozitiile legale privitoare la interesele contrare in aceeasi cauza
sau in cauze conexe ori la conflictul de interese pe care institutul le poate avea;

12. este obligat s3 respecte secretul i confidentialitatea activitatii sale, in conditiile legii;

13. indeplineste orice alte lucrari cu caracter juridic;

14. avizeaz3 toate actele care pot angaja raspunderea spitalului, acte care produc efecte civile,
juridice, financiare si patrimoniale;

15. participa la elaborarea si avizarea contractul colectiv de munca la nivelul spitalului;

16. participd la elaborarea si avizarea regulamentului de organizare si functionare si a
regulamentului intern a institutului;

17. obtine titlurile executorii si sesizeaza directorul financiar-contabil;

18. monitorizeaza modul cum sunt respectate dispozitiile legale in desfasurarea activitatii
unitatii;

19. participa la redactarea rispunsurilor la solicitari interne/externe (angajati, pacienti, mass-
media etc.).

Art. 76. - Serviciul Tehnic are in principal urmatoarele atributii:

1. raspunde de realizarea lucrdrilor in conditiile tehnico-economice stabilite prin aprobarile si
avizele legale, precum si de indeplinirea fatd de constructori a obligatiilor contractuale care
revin serviciului;

2. sesizeazi conducerea institutului asupra eventualelor abateri din partea proiectantului cat si
a constructorilor fatd de avizele pe baza carora a fost aprobatad investitia;

3. avizeazs Nota de fundamentare pentru reparatii curente si capitale la constructii si instalatii;
4. avizeazd proiectul de reparatii pentru constructii si instalatii, care se inainteaza conducerii
spre aprobare;

5. avizeaza tema de proiectare, parte componentd a caietului de sarcini in vederea contractarii
lucririlor de proiectare la constructii si instalatii;

- w

_ part i i ii rilor_de reparatii cu

societsti specializate in constructii si instalatii, conform reglementarilor legale si urmareste
executarea lucririlor de reparatii sub aspect cantitativ si calitativ potrivit clauzelor contractuale;
7. verificd executia corectd, calitativa pe baza reglementarilor tehnice in vigoare pe tot
parcursul executarii lucrarilor;
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8. participa, impreuna cu proiectantul, la obtinerea avizelor, acordurilor si aprobarilor pe plan
local, necesare autorizarii lucrarilor de constructii;

9. asigura solutionarea neconformitatilor pe parcursul executiei lucrdrilor precum si a
deficientelor proiectelor;

10. confirmi realitatea si legalitatea platilor catre societitile contractante de prestari servicii;
11. urmireste fintocmirea documentatiilor de receptie a lucrdrilor in conformitate cu
prevederile legale;

12. urmareste realizarea remedierilor in termenul de garantie;

13. participa la intocmirea cartilor tehnice a constructiilor conform prevederilor legale si asigura
pastrarea i completarea acestora cu datele referitoare la exploatarea constructiei;

14. stabileste cauzele degradarii sau distrugerii constructiilor sau utilajelor si propune masuri
corespunzatoare;

15. efectueazs lucrari de intretinere i reparatii curente la cladiri, instalatii si utilaje;

16. asigurd asistenta tehnici in vederea punerii in functiune a aparatelor, instalatiilor si
utilajelor medicale;

17. organizeaza planul de ntretinere si confirma in procesele verbale intocmite cu firmele ce
asigura service-ul, revizuirea periodica a instalatiilor, aparatelor si utilajelor din dotare;

18. urmireste programarea pentru verificarea aparatelor, utilajelor si instalatiilor conform
instructiunilor tehnice, metrologice, in vigoare;

19. confirm3 in procesele verbale de verificare periodicd, urmarirea functiondrii aparatelor,
instalatiilor si utilajelor ce asigura paza contra incendiilor;

20. asigurd deservirea permanenta a punctului termic, statiei de oxigen, statiei hidrofor §i
statiei de pompare, prin graficul turelor de permanenta din cadrul seviciului;

21. propune lista de prioritdti in vederea intocmirii temelor de proiectare privind lucrarile de
investitii si reparatii capitale si urmdreste asigurarea documentatiilor tehnice;

22. intocmeste propunerile de plan anual de aprovizionare cu piese de schimb pentru aparate,
utilaje si instalatii;

23. stabileste necesarul anual de materiale de intretinere, de constructii si de reparatii, cladiri si
instalatii din institut.

Arm_—_mmmmhmuﬁt-atea Muncii-R.S._Protectie Civila si Situatii de Urgenta are

in principal urmdtoarele atributii:

1. organizeaza si conduce activitatea de prevenire si protectie a muncii;

7. elaboreaza instructiuni specifice fiecarui loc de muncs, fmpreuna cu responsabilii
sectiilor/laboratoarelor/compartimente|or;
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3. particip3 la evaluarea riscurilor de accidentare si imbolnavire la locurile de munca si propune
ma3suri de prevenire corespunzatoare, care vor face parte din planul anual de protectia muncii;
4. verifica dacs noxele se incadreaz3 in limitele de nocivitate admise pentru mediul de munca;

5. asiguri instruirea si formarea personalului in probleme de protectia muncii;

6. tine evidenta accidentelor de munca si a imbolnavirilor profesionale;

7. intocmeste si actualizeazd planul de protectie civild, planul de evacuare, planul de aparare
impotriva dezastrelor;

8. organizeaza activitatea pentru intocmirea, pastrarea, actualizarea si aplicarea documentelor
operative si de conducere a Comitetului de Sinatate si Securitate in Munca;

9. coordoneazi impreuni cu responsabilul PSI de sector activitatea de prevenire a incendiilor si
instruieste angajatii cum sd actioneze in caz de incendiu si de evacuare a personalului si
bunurilor materiale;

10. instruieste pe linie de PSI noii angajati si intocmeste Fisa individuala PSI;

11. raspunde de incdrcarea si verificarea la scadentd a stingatoarelor;

12. verifica starea de intretinere,dotarea, starea si exploatare a hidrantilor subterani si a
hidrantilor interiori;

13. reactualizeazi lista cu substante periculoase si toxice;

14. participa la intocmirea planului de interventie in caz de calamitati naturale, inundatii,
catastrofe;

15. se preocupa de obtinerea autorizatiilor PSI;

16. se preocupi de obtinerea Autorizatiei de Mediu a institutului;

17. intocmeste propuneri fundamentate pentru necesarul de achizitii publice de echipamente
de protectie, lapte antidot si alte materiale specifice sectorului de activitate.

Art. 78. - Compartimentul Audit are in principal urmatoarele atributii:

1. elaboreaz3 proiectul planului multianual de audit public intern,de reguld pe o periadd de 3
ani, si, pe baza acestuia, proiectul planului anual de audit public intern;

2. compartimentul de audit public intern auditeaza, cel putin o dat3 la 3 ani, férd a se limita la
acestea, urmatoarele:

a) activitdtile financiare sau cu implicatii financiare desfisurate de entitatea publicd din

momentul-constituiri-angajamentelorpani-ta-utilizareafondurilor de catre beneficiarii finali,

inclusiv a fondurilor provenite din finantare externa;

b) platile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din fondurile comunitare;

c) administrarea patrimoniului, precum si vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de
bunuri din domeniul privat al statului;

d) concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului;
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e) constituirea veniturilor publice;

f) alocarea creditelor bugetare;

g) sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;

h) sistemul de luare a deciziilor;

i) sistemele de conducere si control, precum si riscurile asociate unor astfel de sisteme;

j) sistemele informatice;

k) activitatea de achizitii publice.

3. informeazi seful structurii de audit din cadrul Ministerului Sanatatii despre recomandarile
neinsusite si neimplementate de citre managerul spitalului, precum si despre consecintele
acestora;

4. raporteaza periodic asupra constatarilor, concluziilor si recomandarilor rezultate din
activitatile de audit;

5. elaboreazi raportul anual al activitdtii de audit public intern;

6. in cazul identificirii unor iregularitati sau posibile prejudicii, raporteaza imediat
conducéatorului entitatii;

7. respectd normele, instructiunile si Codul privind conduita etica a auditorului.

Art. 79. - Compartimentul de Informatica are in principal urmatoarele atributii:

1. intretine si actualizeazd baza de date medicale a institutului;

2. coordoneazi tehnic activitatea de validare i corectare a datelor la termen;

3. rispunde de colectarea si transmiterea la termen a situatiilor;

4. colaboreaza cu Serviciul de Evaluare si Statistica Medical3, cu care confruntd baza de date;

5. mentine in parametrii corespunzitori tehnica de calcul din dotarea unitdtii (computere,
servere, retea);

6. rispunde la toate solicitdrile conducerii institutului, sectiilor si departamentelor institutului
privind sistemul informatic si informational;

7. asigurd securitatea si confidentialitatea bazelor de date ale institutului;

8. intocmeste propuneri fundamentate pentru necesarul de achizitii publice de materiale

specifice.
Art. 80. - Compartimentul Relatii cu Publicul asigurd desfisurarea in conditii de maxima
gficrentasi upamm-a—aew&ét-n—ée—wb&l—mm prin_stabilirea unei relatii directe cu

cetitenii, oferind informatii de ordin general asupra activitatii medicale desfisurate in cadrul
unitatii.

Art. 81. - Compartimentul Culte are in principal urmatoarele atributii:

1. sivarseste serviciile religioase, conform programului aprobat de parohia respectiva cu

acordul conducerii institutului;
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2. intretine convorbiri duhovnicesti cu bolnavii, cu membrii familiei sau apartinatorii lor;

3. asigura servicii religioase in cazuri de urgentd si administreaza Sfintele Taine;

4. savarseste slujbe speciale: inmormantarea decedatilor abandonati sau fara familie, botezul
copiilor in pericol de moarte sau la cererea rudelor;

5. participa si sprijina solutionarea in spirit ecumenic a tuturor ofertelor de ajutor umanitar
promovate de asociatii si institutii, cu sau fara caracter religios, sau de la persoane particulare;
6. cultivd o atmosfera sprituald echilibrata a bolnavilor si sprijind la cererea lor pe cei de alta
confesiune, pentru a primi asistentd religioasa din partea cultului de care apartine;

7. acord3 asistent3 religioasd si salariatilor unitatii la solicitarea acestora;

8. participd la activitatile organizate de Patriarhia Romani si de Centrele patriarhale, pentru
personalul bisericesc;

9. propune in colaborare cu personalul medical crestin ortodox, un Sfant patron, ocrotitor al
unitatii sanitare respective.

CAPITOLULV
CONSILILE, COMISIILE S| COMITETELE CE FUNCTIONEAZI\ 1N CADRUL INSTITUTULUI

Art. 82. - In conformitate cu prevederile legale in vigoare, in cadrul institutului sunt organizate
si functioneaza urmitoarele consilii, comisii i comitete:
1. Consiliul medical;
2. Consiliul etic.;
3. Comitetul de securitate i sandtate in munca;
4. Comisia de cercetare disciplinard;
5. Comisia de concurs/examen de angajare si promovare a salariatilor;
6. Comisia de contestatii;
7. Comisia de farmacovigilenta si prescriptia medicamentelor;
8. Comitetul de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale;
9. Comisia D.R.G.( Diagnosis Related Groups);
10. Comisia de coordonare a hemovigilentei;
—ﬁemﬁmmmhﬁmmﬂdimnaliza deceselor;

12. Comisia medicamentului

13. Comisia de diagnostic si indicatie terapeutica oncologica;
14. Comisia de monitorizare;

15. Nucleul de calitate.
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Art. 83. - (1) Consiliului medical functioneaza in conformitate cu legislatia in vigoare, este
alcstuit din sefii de sectii, de laboratoare, farmacistul-sef, directorul de ingrijiri. Presedintele
Consiliului medical este directorul medical.

(2) Consiliului medical are in principal urmatoarele atributii:

a) asigura imbunatatirea standardelor clinice si a modulelor de practicd in scopul acordarii de
servicii medicale de calitate in scopul cresterii gradului de satisfactie a pacientilor;

b) asigura monitorizarea si evaluarea activititii medicale desfasurate in spital in scopul cresterii
performantelor profesionale si utilizarii eficiente a resurselor alocate;

c) inainteazd Comitetului director propunerile privind utilizarea fondului de dezvoltare al
spitalului;

d) propune Comitetului director masuri privind dezvoltarea si imbunétatirea activitatii spitalului
in concordantd cu nevoile de servicii medicale ale populatiei si conforn ghidurilor si
protocoalelor de practicd medicald;

e) evalueaza necesarul de servicii medicale al populatiei deservite de spital si face propuneri
pentru elaborarea:

i. planului de dezvoltare a spitalului, pe perioada mandatului;

ii. planului anual de furnizare de servicii medicale al spitalului;

iii. planului anual de achizitii publice, cu privire la achizitia de aparaturd si echipamente
medicale, medicamente si materiale sanitare.

f) face propuneri Comitetului director in vederea elaboririi bugetului de venituri si cheltuieli al
spitalului;

g) participa la elaborarea regulamentului de organizare si functionare si a regulamentului intern
ale spitalului;

h) desfasoara activitate de evaluare si monitorizare a calitatii si eficientei activitatilor medicale
desfasurate in spital, inclusiv:

i. evaluarea satisfactiei pacientilor care beneficiaza de servicii in cadrul spitalului sau in
ambulatoriul acestuia;

ii. monitorizarea principalilor indicatori de performanta in activitatea medicala;

iii. prevenirea si controlul infectiilor asociate asistentei medicale

g Wy o -

rare cu nucleul de calitate, comisia DRG §i cu

serviciul de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale, de la nivelul spitalului.

i) stabileste reguli privind activitatea profesionald, protocoalele de practicd medicala la nivelul
spitalului si raspunde de aplicarea si respectarea acestora;

j) elaboreaza planul anual de imbunatatire a calitatii serviciilor medicale furnizate de spital, pe

care il supune spre aprobare managerului;
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k) inainteaza managerului propuneri cu caracter organizatoric pentru imbunatstirea activitatilor
medicale desfisurate la nivelul spitalului;

l) evalueazd necesarul de personal medical al fiecarei sectii/laborator si face propuneri
comitetului director pentru elaborarea strategiei de personal a spitalului;

m) evalueazi necesarul liniilor de gard3 si face propuneri managerului cu privire la structura Si
numirul acestora la nivelul spitalului, dupa caz;

n) participa la stabilirea fiselor posturilor personalului medical angajat;

0) inainteazd managerului propuneri pentru elaborarea planului de formare si perfectionare
continud a personalului medico-sanitar; ‘

p) face propuneri si monitorizeazi desfisurarea activitatilor de educatie si cercetare medicala
desfisurate la nivelul spitalului, in colaborare cu institutiile acreditate;

q) reprezintd spitalul in relatiile cu organizatii profesionale din tara si din strdinatate si
faciliteaza accesul personalului medical la informatii medicale de ultima ora;

r) asigurd respectarea normelor de etici profesionald si deontologie medicala la nivelul
spitalului, colaborand cu Colegiul Medicilor din Romania;

s) raspunde de acreditarea personalului medical al spitalului si de acreditarea activitatilor
medicale desfasurate in spital, in conformitate cu legislatia in vigoare;

t) analizeaza si ia decizii in situatia existentei unor cazuri medicale deosebite (de exemplu,
cazuri foarte complicate care necesita o durat3 de spitalizare mult prelungitd, morti subite etc.);
u) participd, alaturi de manager, la organizarea asistentei medicale in caz de dezastre, epidemii
si in alte situatii speciale;

v) stabileste coordonatele principale privind consumul medicamentelor la nivelul spitalului, in
vederea unei utiliziri judicioase a fondurilor spitalului, prevehirii polipragmaziei si a rezistentei
la medicamente;

w) supervizeaza respectarea prevederilor in vigoare, referitoare la documentatia medicala a
pacientilor tratati, asigurarea confidentialitatii datelor medicale, constituirea arhivei spitalului;
x) avizeaza utilizarea bazei de date medicale a spitalului pentru activitdti de cercetare medicala,
in conditiile legii;

y) analizeaza si solutioneaza sugestiile, sesizirile si reclamatiile pacientilor tratati in spital,

referitoare Ta activitatea medicatéaspitateiu;

7) elaboreazi raportul anual de activitate medical3 a spitalului, in conformitate cu legislatia in
vigoare.

Art. 84. - Consiliul etic are in principal urmatoarele atributii:

1. promoveazd valorile etice medicale si organizationale in randul personalului medico-sanitar,
auxiliar si administrativ al spitalului;
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2. identifica si analizeaza vulnerabilittile etice si propune managerului adoptarea si

implementarea masurilor de preventie a acestora la nivelul spitalului;

3. primeste din partea managerului spitalului sesizirile adresate direct Consiliului etic si alte

sesiziri transmise spitalului care contin spete ce cad in atributiile Consiliului;

4. analizeazd, cu scopul de a determina existenta unui incident de eticd sau a unei

vulnerabilitati etice, referitor la:

a) cazurile de incalcare a principiilor morale sau deontologice in relatia pacient - cadru medico-

sanitar si auxiliar din cadrul spitalului, prevazute in legislatia specifica;

b) incélcarea drepturilor pacientilor de catre personalul medico-sanitar si auxiliar, prevazute in

legislatia specifica;

c) abuzuri sdvarsite de cdtre pacienti sau personalul medical asupra personalului medico-sanitar

si auxiliar, prevazute in legislatia specifica;

d) nerespectarea demnitatii umane;

5. emite avize etice, ca urmare a analizei situatiilor de nerespectare a demnitatii umane;

6. sesizeazi organele abilitate ale statului ori de cate ori considera ca aspectele unei spete pot

face obiectul unei infractiuni, daca acestea nu au fost sesizate de reprezentantii spitalului sau

de catre petent,;

7. sesizeaza Colegiul Medicilor ori de cate ori considerd ci aspectele unei spete pot face

obiectul unei situatii de malpraxis;

8. asigura informarea managerului si a Compartimentului de integritate din cadrul Ministerului

Sanatatii privind continutul avizului etic.

9. intocmeste continutul comunicarilor adresate petentilor, ca raspuns la sesizarile acestora;

10. emite hotarari cu caracter general ce vizeaza spitalul;

11. aprobi continutul rapoartelor intocmite semestrial si anual de secretarul Consiliului etic;

12. analizeaz3 rezultatele implementarii mecanismului de feedback al pacientului;

13. analizeazd si avizeazd regulamentul intern al spitalului si face propuneri pentru

imbunétatirea acestuia;

14. analizeaza din punctul de vedere al vulnerabilitatilor etice si de integritate si al respectarii

drepturilor pacientilor si oferd un aviz consultativ comisiei de etica din cadrul spitalului, pentru
——Tiecare Studiu el desfisuratimcadrut-spitetulu;

15. ofers, la cerere, consiliere de etica pacientilor, apartinatorilor, personalului medico-sanitar
si auxiliar.

Art. 85. - Comitetul de Securitate si Sandtate n Muncs are in principal urmatoarele atributii:

1. analizeaz si face propuneri privind politica de securitate si sinitate in muncd si planul de
prevenire si protectie;
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2. urmareste realizarea planului de prevenire si protectie, inclusiv alocarea mijloacelor necesare
realizirii prevederilor lui si eficienta acestora din punct de vedere al imbunatatirii conditiilor de
munca;

3. analizeaza introducerea de noi tehnologii, alegerea echipamentelor, luand in considerare
consecintele asupra securitatii si sanatatii, lucratorilor, si face propuneri n situatia constatarii
anumitor deficiente;

4. analizeaza alegerea, cumpirarea, intretinerea si utilizarea echipamentelor de munca, a
echipamentelor de protectie colectiva si individuala;

5. propune misuri de amenajare a locurilor de muncd, {indnd seama de prezenta grupurilor
sensibile la riscuri specifice;

6. analizeazs cererile formulate de lucritori privind conditiile de munca si modul in care fsi
indeplinesc atributiile persoanele desemnate;

7. urmireste modul in care se aplici si se respecta reglementarile legale privind securitatea si
sanitatea in munca, misurile dispuse de inspectorul de munca si inspectorii sanitari;

8. analizeazd propunerile lucrdtorilor privind prevenirea accidentelor de munca si a
imbolnavirilor profesionale, precum si pentru imbunatatirea conditiilor de munca si propune
introducerea acestora in planul de prevenire si protectie;

9. analizeazi cauzele producerii accidentelor de muncd, imbolndvirilor profesionale si
evenimentelor produse si poate propune masuri tehnice in completarea masurilor dispuse in
urma cercetarii;

10. efectueazi verificdri proprii privind aplicarea instructiunilor proprii si a celor de lucru si face
un raport scris privind constatarile facute.

Art. 86. - Comisia de cercetare disciplinara are in principal urmatoarele atributii:

1. efectueazi cercetarea disciplinara prealabil;

2. analizeazs incilciri ale normelor legale in vigoare, prevederile codului muncii, a
regulamentului intern, a contractului individual de muncs, a ordinelor si dispozitiilor legale ale
conducatorilor ierarhici;

3. analizeaza incalciri ale normelor de etica si deontologie medical3;

4. stabileste imprejurarile in care fapta a fost savarsita;

"

-intele-abaterii r‘licriplinnrp:

6. verifici eventualele sanctiuni disciplinare suferite anterior de salariat;

7. propune sanctiunea disciplinara .

Art. 87. - Comisia de concurs/examen de angajare si promovare a salariatilor are in principal
urmatoarele atributii:

1. stabileste subiectele pentru proba scrisa;
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2. stabileste planul interviului si realizeaza interviul;

3. selecteazd dosarele de concurs/examen ale candidatilor;

4. stabileste planul probei practice si asigura conditiile necesare realizarii ei;

5. noteazi pentru fiecare candidat fiecare proba a concursului/examenului;

6. transmite secretariatului comisiei rezultatele concursului/examenului pentru a fi comunicate
candidatilor.

Art. 88. - Comisia de solutionare a contestatiilor are in principal urmatoarele atributii:

1. solutioneaza contestatiile depuse de candidati cu privire la notarea fiecarei probe a
concursului/examenului;

2. transmite secretariatului comisiei rezultatele contestatiilor pentru a fi comunicate
candidatilor.

Art. 89. - Comisia de farmacovigilentda si prescriptia medicamentelor are in principal
urmatoarele atributii:

1. analizeazd necesarul si consumul de medicamente cu tncadrarea in cheltuielile bugetare
aprobate cu aceasta destinatie;

2. identifica factorii de risc la prescrierea anumitor medicamente;

3. urmireste cazurile si frecventa reactiilor adverse ale medicamentelor administrate
pacientilor;

4. ia m&suri pentru evitarea administrarii eronate si abuzului de medicamente;

5. poate solicita rapoarte periodice de la sefii de sectie privind administrarea de medicamente
in functie de incidenta diferitelor afectiuni;

6. poate dispune intreruperea administrarii de medicamente cu regim special in cazul cand acel
tratament se considera inutil;

7. asigura utilizarea rationald si in sigurantd a produselor medicamentoase.

Art. 90. - Comitetul de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale are in principal
urmatoarele atributii:

a) aprobé "Planul anual de supraveghere si control al infectiilor asociate asistentei medicale" si
sustine indeplinirea obiectivelor incluse in program;

b) aprob3 si sustine Planul anual de formare profesional3;

C) analizeaza rapoangmmﬁﬁmmmw a 1AAM (trendul IAAM

pe spital, sectii);

d) evalueazi riscurile asociate asistentei medicale specific in functie de profilul sectiei i
propune masuri de limitare a acestora;

e) evalueaza implementarea procedurilor operationale si a protocoalelor de lucru la nivel de

sectie/spital;
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f) propune modificarea unor proceduri operationale/protocoale de lucru institutionale in
functie de legislatie/literatura medicald si propune elaborarea de noi proceduri operationale
sau protocoale de lucru adaptate riscului infectios;

g) supravegheaza consumul de antibiotic pe sectii/spital;

h) supravegheaza circulatia microorganismelor rezistente la nivel de sectii/spital;

i) analizeazd si evalueazd suportul economico-administrativ in derularea corespunzatoare a
activitatii propuse.

Art. 91. - Comisia D.R.G.( Diagnosis Related Groups) are in principal urmatoarele atributii:

1. analizeazs toate cazurile, urmand ca cele care pot fi revalidate s3 fie transmise sectiei
respective in vederea remedierii deficientelor si transmiterii lor la serviciul de evaluare si
statistica medicala;

2. analizeazi modul de codificare, in vederea imbunatitirii indicelui de complexitate;

3. analizeazs corectitudinea codificarii in sistemul DRG;

4. instuieste personalul medical implicat in codificarea in sistem DRG;

5. analizeazd si corecteaza datele necompletate in foile de observatie clinicd generala pentru
obtinerea unui punctaj maxim pentru cazul respectiv in sistemul DRG;

6. prezintd periodic informari conducerii institutului privind concluziile analizelor facute si
propuneri pentru imbunatatirea activitatii.

Art. 92. - Comisia de coordonare a hemovigilentei are in principal urmatoarele atributii:

1. monitorizeazi nivelul de asigurare al securitatii transfuzionale la nivelul spitalului;

2. elaboreazd si implementeaza documentatia necesard aplicarii in practica din spital a
ghidurilor de utilizare clinica a sangelui total si a componentelor sanguine;

3. evalueazd nivelul de pregdtire profesionala in domeniul transfuziei sanguine a tuturor
categoriilor de personal implicate in activitatea de transfuzie sanguina din spital;

4. monitorizeazd utilizarea corecta a terapiei transfuzionale in sectiile spitalului;

5. organizeazi si monitorizeaza functionarea sistemului de hemovigilenta la nivelul spitalului si
colaboreazi cu centrul de transfuzie in analiza reactiilor si incidentelor adverse severe;

6. elaboreaz si implementeaza in colaborare cu responsabilul cu asigurarea calitatii din spital,
sistemul de calitate in unitatea de transfuzie sanguind la nivelul sectiilor si la nivelul institutului,

S Tale| o i nauina
privimd setivitatea-de-transiuziesang

Art. 93. - Comisia pentru calitatea actului medical si analiza deceselor are in principal
urmdatoarele atributii:

1. analizeazi cazurile de deces din cadrul spitalului, de careia la cunostinta in baza informarii de
citre medicul curant si in urma consemnarii pe larg a deceselor in raportul de garda al unitatii;
decesele se inregistreaza in mod obligatoriu in registrul de evidenta a deceselor;
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2. urméreste indeplinirea reglementarilor procedurii operationale privind anuntarea
apartinatorilor in legdtura cu decesul pacientului

3. analizeazi modul de acordare a ingrijirilor medicale pana la deces;

4. intocmeste pentru fiecare deces analizat un proces verbal pe care il inainteazd managerului
unitatii;

5. propune conducerii unitdtii masuri de ameliorare a ratei deceselor in spital.

Art. 94. - Comisia medicamentului are in principal urmatoarele atributii:

1. stabileste coordonatele principale privind consumul de medicamente la nivelul spitalului Tn
vederea utilizirii judicioase a fondurilor spitalului, prevenirii polipragmaziei si a rezistentei la
medicamente;

2. stabileste prioritatile in ceea ce priveste politica de achizitii de medicamente/materiale
sanitare;

3. stabileste lista de medicamente de baza obligatorii, care s3 fie in permanentd accesibile in
farmacia spitalului, specifice fiecarei sectii, determinata pe rationalitatea incidentei cazuisticii
generale pentru rationalizarea si eficientizarea utilizarii lor in practicd medicala;

4. stabileste lista de medicamente care se achizitioneaza doar in mod facultativ, pentru anumite
cazuri;

5. verificd stocul de medicamente de bazi, pentru a preveni disfunctiile in asistenta medicala;

6. verifica cheltuielile pentru medicamente si le analizeaza in functie de raportarea lunard a
situatiei financiare;

7. poate solicita rapoarte periodice de la sefii de sectie privind administrarea de medicamente
in functie de incidenta diferitelor afectiuni;

8. analizeaza referatele de urgentd pentru medicamente in vederea stabilirii oportunitatii
introducerii lor in necesarul estimativ;

9. inainteaz3 Consiliului medical propuneri pentru intocmirea/introducerea in planul anual de
achizitii publice de medicamente.

Art. 95. - Comisia de diagnostic si indicatie terapeutica oncologics are in principal urmétoarele

atributii:
1. analizeazs dosarul medical al pacientului in plenul comisiei;
e uua:mmmwmmmwwaﬂﬂuummnosﬁcat cu

o tumora maligna solid3;

3. prezinta cazul nou diagnosticat/prezinta un caz vechi in situatii speciale, daca managementul
cazului este dificil, necesitand abordare multidisciplinara;

4. emite decizii terapeutice;
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5. completeazd Registrul de activitate a comisiei de diagnostic si indicatie terapeutica in format
electronic.

Art. 96. - In vederea monitorizdrii, coordonarii si indrumirii metodologice a implementarii si
dezvoltirii sistemului de control intern managerial, este organizata si functioneazd Comisia de
monitorizare care are in principal urmatoarele atributii:

1. coordoneazi procesul de actualizare a obiectivelor si a activitdtilor la care se ataseaza
indicatori de performanta sau de rezultat pentru evaluarea acestora;

2. analizeazi si prioritizeaza riscurile semnificative, care pot afecta atingerea obiectivelor
generale ale functiondrii unitatii, prin stabilirea limitelor de toleranti la risc, anual, aprobate de
citre conducerea unitatii, care sunt obligatorii si se transmit tuturor compartimentelor pentru
aplicare;

3. analizeazi si avizeaza procedurile formalizate si le transmit spre aprobare conducatorului
institutului;

4. analizeaz, in vederea aprobarii, informarea privind monitorizarea performantelor la nivelul
institutului;

5. analizeazs, in vederea aprobdrii, informarea privind desfasurarea procesului de gestionare a
riscurilor, pe baza raportérilor anuale, de la nivelul compartimentelor;

6. elaboreazi Programul de dezvoltare a sistemului de control intern managerial.

Art. 97. - Nucleul de calitate este structura lucrativd de control intern, in vederea monitorizarii
permanente a calitatii serviciilor medicale furnizate asiguratilor si are in principal urmatoarele
atributii:

1. colaboreazi cu serviciul de management al calit3tii serviciilor medicale pentru monitorizarea
permanentd a calitatii serviciilor medicale prin identificarea si definirea unui set de indicatori
aplicabili sect;iilor/laboratoarelor/compartimente|or/serviciilor institutului;

2. participa la autoevaluarea calititii serviciilor medicale;

3. colaboreaz cu serviciul de management al calitatii serviciilor medicale in vederea elaborarii
planului anual de imbunatatire a calitatii serviciilor medicale;

4. tine legitura permanenta cu serviciul de management al calitatii serviciilor medicale;

5. analizeaza periodic eficienta procedurilor operationale, protocoalelor terapeutice si

InS'[I'UCUUﬂiiUI detucr;

6. prezintd serviciului de management al calitatii serviciilor medicale propuneri si suport in
rezolvarea probemelor legate de calitatea serviciilor medicale.
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CAPITOLUL VI

FINANTAREA INSTITUTULUI

Art. 98. - (1) Institutul este institutie sanitard cu paturi, cu personalitate juridica, ce furnizeaza
servicii medicale, finantate integral din venituri proprii si functioneaza pe principiul autonomiei
financiare, care presupune:

a) organizarea activitatii institutului pe baza bugetului de venituri si cheltuieli propriu, aprobat
de conducerea institutului, de catre consiliul de administratie si cu acordul ordonatorului de
credite ierarhic superior;

b) elaborarea bugetului propriu de venituri si cheltuieli, pe baza evaluarii veniturilor proprii din
anul bugetar si a repartizarii cheltuielilor pe baza propunerilor fundamentate ale
sect;iilor/laboratoareIor/serviciiIor/compartimentelor din structura institutului.

(2) Institutul are obligatia de a asigura realizarea veniturilor si de a fundamenta cheltuielile in
raport cu actiunile si obiectivele din anul bugetar pe titluri, articole si aliniate, conform
clasificatiei financiare.

(3) Finantarea se asigura din venituri realizate in raport cu serviciile medicale furnizate pe baza
contractului incheiat cu Casa de Asigurari de S3nitate a Municipiului Bucuresti, venituri de la
bugetul de stat - programe de sanatate, subventii provenite din accize, donatii, sponsorizari,
concesiuni si inchirieri, prestari servicii, si alte surse.

(4) Contractul de furnizare de servicii medicale al institutului cu Casa de Asigurdri de Sanatate a
Municipiului Bucuresti reprezinta sursa principald a veniturilor n cadrul bugetului de venituri si
cheltuieli si se negociaza de catre manager cu conducerea Casei de Asigurari de Sdnatate a
Municipiului Bucuresti, in functie de indicatorii stabiliti in contractul-cadru de furnizare de
servicii medicale.

(5) Institutul poate primi sume de la bugetul de stat prin bugetul Ministerului Sanatatii pentru:
a) desfasurarea activitdtilor cuprinse in programele nationale de sanatate;

b) dotarea cu echipamente medicale, in conditiile legii;

c) expertizarea, transformarea si consolidarea constructiilor grav afectate de seisme si de alte
cazuri de forta majora;

d) modernizarea, transformarea si extinderea constructiilor existente, precum si efectuarea de

reparatii capitale;
e) activitati didactice si de cercetare;
f) alte cheltuieli curente si de capital.
(6) Institutul poate realiza venituri suplimentare din:
a) donatii si sponsorizari;
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b) asocieri investitionale in domenii medicale ori de cercetare medicala si farmaceutica;
¢) inchirierea unor spatii medicale, dot3ri cu echipamente sau aparaturd medicala catre alti
furnizori de servicii medicale;
d) contracte privind furnizarea de servicii medicale incheiate cu casele de asigurari private sau
agenti economici;
e) editarea si difuzarea unor publicatii cu caracter medical;
f) servicii medicale, hoteliere sau de altd natura, furnizate la cererea unor terti.
g) contracte de cercetare si alte surse;
h) alte surse, conform legii.
Art. 99. - (1) Proiectul bugetului de venituri si cheltuieli al institutului se elaboreaza de catre
Comitetul director al institutului pe baza propunerilor fundamentate ale conducatorilor sectiilor
si compartimentelor din structura institutului, in conformitate cu normele metodologice
aprobate prin Ordin al ministrului sanatatii.
(2) Bugetu! de venituri si cheltuieli al institutului se avizeaza de citre Consiliul de administratie
si se aprobd de catre ordonatorul de credite ierarhic superior, la propunerea managerului
institutului.
(3) Executia bugetului de venituri si cheltuieli se urmareste pe sectiile si compartimentele din
structura institutului, fiind un indicator al contractului incheiat intre manager si sefii
sectiilor/laboratoarelor/serviciilor/compartimentelor. Abaterile fatd de indicatorii din
contractul cu managerul se analizeaz3 si se solutioneaza de conducerea institutului impreuna cu
conducerile structurilor in cauza.
(4) Executia bugetului de venituri si cheltuieli se raporteaza lunar si trimestrial Ministerului
Sanatatii.
CAPITOLUL VI
DISPOZITII FINALE

Art. 100. - (1) Toate categoriile de personal din institut au obligatia respectarii prezentului
regulament de organizare si functionare.

(2) Toate sectiile/laboratoarele/serviciile/compartimentele au obligatia elabordrii si respectarii
procedurilor operationale specifice activitatilor desfasurate in cadrul institutului.

(3) Prezentul Regulament de Organizare si Functionare al Institutului Clinic Fundeni va Tradus ia
cunostinta tuturor salariatilor pe baza de semnaturd, dup3 aprobarea acestuia prin Ordin de
ministru si publicare in Monitorul Oficial.

Art. 101. - Modificarea Regulamentului de Organizare si Functionare se aproba prin Ordin al
ministrului sanatatii.
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