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PREZENTAREA GENERALA A PROIECTULUI
Obiective 
Obiectiv General: Optimizarea accesului pacientilor la servicii medicale de calitate prin imbunatatirea nivelului de pregatire medicala dedicata depistarii, transmiterii pentru stadializare si tratament a pacientilor cu boli hepatice cronice generate de virusuri hepatice B/D/C, a specialistilor ce activeaza in institutii publice medicale sau in contact cu CNAS din toate regiunile de dezvoltare ale Romaniei (Sud, Sud-Est, Sud-Vest, Nord-Est, Centru, Nord-Vest si Bucuresti-Ilfov). 
Scopul proiectului prin definirea si dezvoltarea cadrului metodologic (framework) si prin procesul de formare al grupului tinta este de a crea atat infrastructura tehnica cat si cea umana necesara implementarii ulterioare a programelor de screening, stadializare si acces la tratament al pacientilor  cu boli hepatice cronice secundare infectiilor virale cu virusuri hepatice B/D si C finantate in etapa II.
Activitati 
A. Selectia grupului tinta alocat Institutului Clinic Fundeni
Grupul tinta alocat lntitutului Clinic Fundeni este format in total din 165 specialisti in  furnizarea de servicii medicale in domeniul prevenirii, depistarii precoce, diagnosticului si tratamentului hepatitelor virale selectati dupa cum urmeaza:
A.1 - 132 specialisti din regiunile mai putin dezvoltate (Vest, Sud-Vest Oltenia si Sud- Muntenia), 
B.2 - 33 specialisti din regiunea dezvoltata Bucuresti-llfov.
Acestia vor fi selectati din randul asistentilor medicali si medicilor rezidenti, specialisti si primari din specialitatile medicina de familie, gastroenterologie, medicina interna, imagistica medicala, boli infectioase, oncologie cu prioritate deosebita acordata medicilor de familie.
B. Desfasurarea seminariilor (7 seminarii) de formarea personalului medical pentru screeningul populational al infectiilor cronice cu virusuri hepatice B/C/D
Obiectivele formative pentru  ,,Orqanizare seminarii  de formare"  din cadrul  proiectului  ,,LIVE(RO) 1 - Formarea personalului medical din Romania pentru screeningul populational al infectiilor cronice cu virusuri hepatitice 8/CID" cod SMIS 120640:
· lnsusirea cunostintelor teoretice referitoare la lnfectiile virale cu virusurile hepatitice VHB, VHC, VHD si ale consecintelor acestora: preventie, diagnostic, tratament
· lnsusirea cunostintelor teoretice referitoare la Notiuni de sanatate publica si economie medicala legate de preventia, diagnosticul si tratamentul lnfectiilor virale cu virusurile hepatitice VHB, VHC, VHD
· lnsusirea cunostintelor teoretice referitoare la Notiuni  generate  de  testare populationala a lnfectiilor virale cu virusurile hepatitice VHB, VHC, VHD
· lnsusirea cunostintelor teoretice si practice referitoare la Metodologia de testare populationala a lnfectiilor virale cu virusurile hepatitice VHB, VHC, VHD propusa in Romania
· lnsusirea cunostintelor teoretice referitoare la Strategia de diagnostic si tratament a lnfectiilor virale cu virusurile hepatitice VHB, VHC, VHD si a consecintelor acestora: hepatita cronica, ciroza, cancerul hepatic.

Modulul  teoretic de  formare dezvoltat in cadrul proiectului va viza imbunatatirea cunostintelor personalului medical pe urmatoarele arii specifice:
· Planul National de eradicare a hepatitelor virale B, C,D in Romania
· Prevenirea transmiterii virusurilor hepatitice
· Diagnosticul infectiei cu virusurile hepatitice
· Diagnosticul bolii hepatice si al complicatiilor acesteia
· Cascada de ingrijiri a pacientului cu infectie virala B,C,D
· Principii de tratament ale infectiei virale cu virusuri hepatitice
· Principii de tratament ale complicatiilor infectiei cronice VHB, VHC
· Tehnici de comunicare in relatia personal medical – pacient
· Rolul medicului de familie in cascada de ingrijiri de la diagnostic precoce la tratamentul complicatiilor si urmarirea pacientului cu boala hepatica
· Rolul asistentei comunitare in cascada de ingrijiri
· Cresterea accesului la diagnostic si tratament al pacientilor cu infectii virale B, C, D
· Datele electronice - registrele de boala/ registrele de screening
· Regulile GDPR - protectia datelor cu caracter personal

Modulul practic va cuprinde aplicatii si exemplificari cu urmatoarele tematici:
·  Tehnici de evaluare ultrasonografica (mod B, Doppler, cu contrast)
·  Tehnici de evaluare neinvaziva a pacientului cu hepatita cronica
·  Chestionare epidemiologice - mod de administrare si interpretare
·  Prezentari  de cazuri  clinice - cu  discutii  interactive  si abordare  practica  a cazurilor, modalitati  de  administrare  a  diferitelor  tipuri  de  medicatii  antivirale  si interactiunile medicamentoase care trebuie cunoscute si verificate
·  Aplicatii TIC in vederea implementarii si utilizarii Sistemului Electronic de Evidenta a Screening-ului
La nivelul seminariilor  ( 7 seminarii) de formare vor participa 165 de medici/ asistenti medicali din grupul tinta, cu o distributie de 132 medici/asistenti medicali din spitalele publice/medici de familie din regiunile S, SV, SE, N, NE, NV, C si respectiv 33 medici/asistenti medicali din spitalele publice/medici de familie din regiunea B-lf.
Se va organiza seminarii de formare pentru doua grupe formate din aproximativ 12 de medici/asistenti medicali participanti/grupa. La  fiecare  seminar  vor participa totodata maxim 10 experti din echipa de implementare a proiectului din partea autoritatii contractante si o persoana dedicata din partea operatorului economic (responsabil servicii de organizare).
Lista oraselor/ locatiilor  de desfa.surare ale evenimentelor:
· Bucuresti;
· Timisoara;
· Craiova;
· Ramnicu Valcea
· Sinaia
· Si/sau alte locatii din regiunile de dezvoltare B-lf, Sud Muntenia, Sud Vest Oltenia, Vest.

DESCRIEREA SERVICIILOR SOLICITATE
1. Servicii de/cazare in regim single
Cerinte obligatorii:
Cazarea cursantilor si expertilor din echipa de implementare se va face in hotel de 3 stele (***) sau echivalent, sau 4 stele cu camere in regim 3 (stele), cu capacitate de cazare aferenta numarului de participanti.
Cazarea se va asigura in unitati clasificate conform legislatiei si standardelor nationale , acceptandu-se unitati de cazare asa cum sunt cuprinse in Hotararea Guvernului nr. 709/2009 privind clasificarea structurilor de primire turistice.
Participantii vor fi cazati in regim single si vor include micul dejun tip buffet.
Camerele vor indeplini urmatoarele conditii minime:
· suprafata minima de 18 mp;
· vor dispune de  baie proprie;
· vor fi dotate cu instalatii de aer conditionat;
· vor avea acces gratuit la wifi;
· TV;
· mini-frigider;
· parcare.
Se va asigura gratuit internet prin wireless in toata structura de cazare. Locatia unitatii de cazare trebuie sa asigure acces direct la mijloacele de transport in comun de la locatia hotelului/ pensiunii catre gara sau autogara/aeroport.
Toate costurile suplimentare determinate de servicii comandate la  hoteluri  de  catre  participanti (mini-bar, room-service, servicii de spalatorie, convorbiri telefonice, diferenta single double etc.) vor fi achitate individual, de fiecare participant,  inainte  de  parasirea locatiei. De asemenea, Autoritatea Contractanta nu va achita decat serviciile efectiv prestate, demonstrate prin diagrama de cazare .
Autoritatea Contractanta:
· va  notifica  operatorului   economic   orarul  de desfasurare si numarul estimat de participanti cu minim 20 zile calendaristice inainte de data efectiva a evenimentului,
· isi rezerva    dreptul    de   a    transmite    lista    finala    nominala    de    cazare   cu    5 zile calendaristice inainte de data efectiva a evenimentului.
Pentru seminariile de formare organizate, in maxim 5 zile dupa notificarea din partea autoritatii contractante privind orarul de desfasurare, ofertantul castigator va prezenta 3(trei) variante de cazare din regiunea vizata, care sa indeplineasca conditiile din caietul de sarcini si cele din oferta tehnica declarata castigatoare,iar Autoritatea contractanta va stabili locatia finala.
Ofertantii trebuie sa prezinte copii dupa confirmarile disponibilitatii de principiu (document cu antetul locatiei si semnaturile autorizate) din partea locatiilor prezentate si prestarea serviciilor conform cerintelor din specificatiile tehnice cu informatii privind structura de cazare din fiecare locatie pentru care se oferteaza, semnate si stampilate pentru conformitate cu originalul. 
Propunerile vor fi centralizate intr-un document anexa la Oferta tehnica; in acest centralizator prestatorul va furniza, pentru fiecare locatie propusa, urmatoarele informatii: denumire, adresa completa, numarul de camere, tipul acestora, capacitatea restaurantului, caracteristicile spatiilor de cazare astfel incat sa se realizeze corespondenta cu cerintele din caietul de sarcini. 
Ofertantii vor depune copii dupa certificatul de clasificare al structurii de cazare ofertate, semnat si stampilat pentru conformitate cu originalul. Certificatul de clasificare trebuie sa fie valabil la data deschiderii ofertelor. 
Ofertantii vor depune copii dupa autorizatiile de functionare din punct de vedere sanitar veterinar emise de organele competente, semnate si stampilate pentru conformitate cu originalul. Autorizatiile sanitar veterinare trebuie sa fie valabile la data deschiderii ofertelor si pe toata durata derularii contractului. 
In cazul in care locatia ofertata nu indeplineste cumulativ toate aceste conditii, oferta respectiva va fi declarata neconforma.
Se vor achita numai camerele de hotel efectiv ocupate, in acest sens beneficiarul avand obligatia sa notifice prestatorului numarul de camere ocupate cu cel putin 24 de ore inainte de data evenimentului.
Plata se va face in urma incheierii unui Proces-Verbal de acceptanta a serviciilor prestate. Documentatia de plata va contine, in conformitate cu legislatia in vigoare, urmatoarele documente aferente fiecarei facturi emise:
· Notificarea/comanda beneficiarului;
· Factura fiscala;
· Diagrama de cazare stampilata de unitatea hoteliera;
· Lista de prezenta a cursantilor.
2. Servicii de masa

Aceste servicii vor fi prestate pentru toata perioada derularii cursurilor in conformitate cu calendarul desfasurarii seminariilor de formare profesionala
Specificatii minimale pentru DEJUN:
Dejunul va fi organizat in sistem bufet si va include:
- Aperitive reci (minim 3 tipuri ce vor contine peste, diverse feluri de branza, legume, fructe si carne de pui/porc sau vita) in cantitate de aproximativ 150 gr/persoana.
- Aperitive calde (minim 3 tipuri ce var contine peste, carne de pui/porc sau vita) in  cantitate de aproximativ 150 gr/persoana;
- Garnituri (minim 3 tipuri) in cantitate de aproximativ 150 gr/persoana;
- Salate (minim 3 tipuri) in cantitate de aproximativ 150 gr/persoana;
- Desert (minim 3 tipuri) in cantitate de aproximativ 60 gr/persoana;
- Apa carbogazoasa/necarbogazoasa, 0,5 l/persoana;
- Sucuri naturale necarbogazoase 0,5 l/persoana.
- Cafea
Ofertantii au obligatia de a prezenta 3 variante orientative de meniu, cu gramaje per persoana.
- Locatia de predare/servire a mesei va fi la locatia de desfasurare a seminariilor de formare profesionala. lntervalul de timp pentru mese si pauzele de cafea este flexibil si poate fi schimbat in functie de orarul seminariilor.
- Ofertantii au obligatia de a prezenta un meniu diversificat pentru fiecare zi a modulului de formare. Oferta va contine in mod obligatoriu gramajul fiecarui preparat.
Specificatii minimale pentru CINA:

Cina va fi organizata in sistem bufet suedez si va include:
- Aperitive (minim 3 tipuri ce vor contine peste, carne de pui/porc sau vita) in cantitate
de aproximativ 150 gr /persoana;

-Fel principal (minim 3 tipuri ce vor contine pe te, carne de pui/porc sau vita) in cantitate de aproximativ 150 gr/persoana
- Garnituri (minim 3 tipuri) in cantitate de aproximativ 150 gr/persoana; 
-Salate (minim 3 tipuri) in cantitate de aproximativ 150 gr/persoana; 
-Desert (minim 3 tipuri) in cantitate  de  aproximativ  60  gr/persoana;
- Apa carbogazoasa/necarbogazoasa, 0,5 l/persoana
-Sucuri naturale necarbogazoase 0,5 l/persoana.
Ofertantii au obligatia de a prezenta 3 variante orientative de meniu,  cu  gramaje  per persoana.
Locatia de predare/servire a mesei va fi la locatia de desfasurare a seminariilor de formare profesionala. lntervalul de timp pentru mese si pauzele de cafea  este  flexibil  si  poate  fi schimbat in functie de orarul seminariilor.
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Specificatii minimale pentru COFFEE BREAK:
Pentru pauzele de cafea, prestatorul va asigura urmatoarele tipuri de produse in cantitati suficiente pentru numarul de participanti si in functie de solicitarea autoritatii contractante:
· Cafea
· Apa minerala/ Apa plata
· Sucuri naturale necarbogazoase (minim 2 sortimente, ex.portocale, mar etc.) Patiserie dulce si sarata
Locatia de predare/servire a mesei va fi la locatia de desfasurare a seminariilor de formare profesionala. lntervalul de timp pentru mese si pauzele de cafea este flexibil si poate fi schimbat in functie de orarul seminariilor.
Pauzele de cafea se vor asigura intr-un spatiu adecvat, in incinta locatiei de desfasurare a evenimentului, cat mai aproape de sala unde vor avea loc lucrarile acestuia.
In timpul desfasurarii cursului Prestatorul va asigura de asemenea si  apa  la sticle  de  0,5  l pentru prezidiu si cursanti pe mesele de lucru.
De asemenea, Autoritatea Contractanta nu va achita decat serviciile efectiv prestate, demonstrate prin Lista de prezenta semnata, in original, de catre participanti.
Plata se va face in urma incheierii unui Proces-Verbal de receptie a serviciilor prestate. Documentatia  de   plata  va  contine,   in conformitate  cu legislatia in vigoare, urmatoarele documente aferente fiecarei facturi emise:
· Comanda beneficiarului 
· Factura fiscala 
· Aviz de insotire a marfii 
· Certificat sanitar-veterinar 
· Declaratii de Conformitate 
· Certificat de calitate 
· Lista de prezenta a cursantilor si  expertilor din echipa de implementare.
Nu se accepta produse vechi, perisate, necalitative, autoritatea contractanta rezervandu-si dreptul de a la respinge si de a nu le plati daca sunt neconforme. Se vor asigura toate echipamentele si consumabilele necesare  servirii:  termos/  expresor,  spatule,  servetele, farfurii, pahare / cesti (hartie sau stiela), tacamuri. Oferta va contine in mod  obligatoriu gramajul fiecarui preparat.
In cazul in care locatia ofertata nu indeplineste cumulativ toate aceste conditii,  oferta respectiva va fi declarata neconforma.
Ofertantii vor depune copii dupa autorizatiile de functionare din punct de vedere sanitar-veterinar emise de organele competente, semnate si stampilate pentru conformitate cu originalul. Autorizatiile sanitar-veterinare trebuie sa fie valabile la data deschiderii ofertelor si pe toata durata derularii contractului. 
3. Servicii de transport

Se solicita servicii de decontare a cheltuielilor de transport pentru participanti.Decontarea transportului dus-intors pentru participantii de la nivel local, ce pot proveni  din toate judetele, se va face pe baza ordinelor de deplasare emise de fiecare institutie sau pe baza  documentelor  justificative  (bilete  de  transport/bonuri de  benzina  etc.) in  conformitate cu HG nr.1860/21.12.2006 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor  publice  pe  perioada  delegarii  si  detasarii  in  alta  localitate  cu  modificarile si completarile ulterioare.
Documentele justificative pentru decontarea transportului cu microbuzul, feroviar, aerian sau alte autovehicule destinate transportului de persoane:
· Bilete/tichete de calatorie(in conditiile si plafoanele prevazute de dispozitiile legate in vigoare) dus-intors;
· Bilete de tren cls. II  pentru distante de pana la 300km si cls.I pentru distante mai  mari  de de 300km;
· Bilete de autobuz/microbuz,conform tarifelor stabilite de aceste mijloace, datate si stampilate;
· Foaie de parcurs completata corespunzator de catre ofertant;
· Documentele de transport	dus-intors (bilete/tichete,bonuribenzina,bilete tren,microbuz,etc.) trebuie sa corespunda cu datele seminarului.
· Decontarea se va face in concordanta cu regulile de eligibilitate stabilite pentru justificarea cheltuielilor cu transportul, in vederea participarii la seminarii, traininguri,  conferinte  dupa cum urmeaza:
Autoturism propriu
· Bon fiscal de combustibil (emis de o statie de carburant din localitatea de domiciliu sau de pe traseul dintre aceasta si locatia de desfasurare a seminarului)stampilat, in limita a 7,5 litri pe suta de km folosind calculatorul de distante www.distanta.ro,cu inscrierea pe verso a numarului masinii si a persoanei care efectueaza deplasarea. Se deconteaza combustibil normal
· Bonuri  taxe autostrada, poduri
Transport cu avionul/trenul/navigatie fluviala
Biletele de calatorie/tichete/boarding pass
Factura sau comanda
Dovada platii a facturii sau comenzii (extras de cont, ban fiscal, etc)

Transport cu autocarul
Factura externa sau interna (daca este cazul)

In vederea decontarii cheltuielilor de transport ale participantilor, Prestatorul va realiza urmatoarele:
· Va completa fisa de decontare pentru fiecare participant la sesiune/modul caruia i se asigura decontarea transportului;
· Va prelua de la participanti bilete/tichete de calatorie/bonuri combustibil/ e t c.;
-Va completa un tabel centralizator (cu distante precompletate conform www.distanta.ro) privind decontarea cheltuielilor de transport.
Participantii vor completa o fisa de decont; Prestatorul va colecta si verifica documentele justificative, dupa care va achita cash fiecarui participant suma  cuvenita, in  baza documentelor si a legislatiei, in vigoare.
Dupa decontarea si centralizarea tuturor cheltuielilor de transport ale participantilor pentru fiecare seminar, se va intocmi factura fiscala aferenta raportului de activitate intocmit de Prestator (ofertantul castigator) si aprobat de catre Autoritatea contractanta.
Prestatorul va asigura participantilor decontarea cheltuielilor de transport din banii proprii, cheltuielile eligibile urmand a se factura catre Beneficiar dupa finalizarea evenimentului.
Suma ce poate fi decontata aferenta cheltuielilor de  transport  pentru  deplasarea  la seminariile de formare este de maxim 142,82 lei fara TVA/ cursant.
Numarul minim  de  persoane  care  trebuie  sa  se  deplaseze  la  evenimente,  din  partea Prestatorului , trebuie sa fie de cel putin un responsabil servicii de organizare. Prestatorul va prezenta componenta echipei propusa pentru derularea contractului in cadrul ofertei tehnice, unde va evidentia si experienta profesionala a acestora in domeniul organizarii de evenimente.

4. Asistenta si suport eveniment

Serviciile de asistenta si suport eveniment vor include:

A.) Prezenta unui responsabil de servicii de organizare
Persoana nominalizata de operatorul economic va trebui sa aiba experienta ,in organizarea/coordonarea de evenimente de formare minim un eveniment/ seminar/ curs/ conferinta / congres. In acest sens se va depune CV-ul ,in format europass actualizat al responsabilului de servicii de organizare, ,insotit de documente justificative ale experientei (copi i contracte, adeverinte sau recomandari semnate de beneficiari publici sau privati care sa demonstreze experienta ,in organizarea a minim un eveniment/ seminar/ curs/ conferinta/ congres ,in calitate de responsabil eveniment/coordonator sau organizator).
Prezenta responsabilului de servicii de organizare va  fi  asigurata  pe  toata  perioada  de  desfasurare a seminariilor, incepand cu prima zi a intrarii participantilor si expertilor de implementare, in locatie si pana la finalul seminarului si check-out acestora.
Responsabilul de servicii de organizare va asigura suportul necesar derularii, in  conditii optime a evenimentului i va comunica permanent cu expertii de implementare si cursantii in vederea solutionarii eventualelor situatii/ probleme aparute.
Responsabilul de servicii de organizare va intocmi, colecta, centraliza si transmite in mod autoritatii contractante  impreuna cu factura fiscala aferenta serviciilor realizate si urmatoarele documente:
· Diagrama de cazare cu semnatura si stampila in original a unitatii hoteliere;

· Liste de prezenta la curs cu semnaturile participantilor i expertilor de implementare; Tabele de semnaturi ale participantilor cu privire la serviciile de masa;

· Ordine de deplasare ale participantilor cu stampila unitatii hoteliere si documente ce atesta plata transportului (bonuri fiscale de carburant/ bilete de tren/ bilete transport rutier terestru);

· Documentare fotografica a seminariilor realizate (minim 10 fotografii pentru fiecare sesiune);

· Raport de eveniment dupa incheierea fiecarui curs in parte;

· Alte documente cu referire la derularea seminariilor in conformitate cu prezenta documentatie.

Responsabilul de servicii de organizare propus in cadrul ofertei tehnice va asigura desfasurarea evenimentelor pe toata durata acestora si nu va putea fi schimbat decat in cazuri extreme si cu acordul Autoritatii contractante.


B.) Sala de conferinta/curs pentru organizarea sesiunilor de formare
Solicitata doar pentru locatiile de desfasurare din afara Bucurestiului unde va fi pusa la  dispozitie de autoritatea contractanta.
Aceasta trebuie sa fie situata in aceeasi locatie hoteliera in care se va oferi cazarea si masa participantilor. Caracteristici minimale sala de conferinta/curs:

· Sa aiba o capacitate de minim 50 locuri,
· Sa permita reconfigurarea aranjamentului pentru  activitatile  practice  tip classroom, 
· Sa dispuna de o masa de prezidiu,
· Sa fie dotata cu echipamente de sonorizare,
· Sa fie dotata cu echipamente de video-proiectie (videoproiector minim 3000 lumeni si ecran de proiectie minim 1800mm x 1800mm),
· Sa dispuna de un spatiu de receptie destinat primirii si inregistrarii participanti[or,
· Sa permita conexiunea la internet wireless pentru toti participantii (fara limitarea numarului de aparate conectate simultan),
· Sa dispuna de flip-chart si marker (diverse culori),
· Sa dispuna de o imprimanta multifunctionala cu functii de  printare, scanare si copiere.  
· Sa puna la dispozitia echipei de proiect un top (500 coli hartie A4) pentru  fiecare seminar organizat.

                         
C.) Materiale suport pentru participanti
Pentru buna organizare a seminariilor de formare, operatorul  economic va trebui sa asigure  un pachet de materiale suport continand:

	1
	Mapa format A4 personalizata 180 buc. = 165 buc.pt.participanti + 15 buc.pt.experti

	
	Material
	Hartie 300g/ mp

	
	Format
	A4 cu buzunar

	
	Finisaj
	Lucias

	
	Personalizare
	Policromie coperta 1 si 4

	2
	Bloc notes format A4 180 buc. = 165 buc.pt.participanti + 15 buc.pt. experti

	
	Coperta personalizata policromie
copertile 1 si 4 tiparite policromie)
	Hartie 300g/mp

	
	Pagini interioare linii dictando o sigura fata
	Hartie 80mg

	
	Numar de pagini interioare
	45 pagini

	
	Finisare
	Spira metalica alba

	3
	Pixuri pentru curs 180 buc. = 165 buc.pt.participanti + 15 buc.pt. experti

	
	Finisaj
	Metalic - personalizat

	
	Pasta
	Culoare albastra



Personalizarea materialelor suport se va face cu respectarea prevederilor Manualului de ldentitate Vizuala pentru lnstrumentele Structurale 2014-2020 revizuit ianuarie 2018 disponibil la adresa: http://www.fonduri-e.ro/transparenta/comunicare

D.)Servicii de cazare si masa pentru expertii de implementare
In functie de specificul fiecarui seminar si programul de eveniment planificat de expertii autoritatii contractante, operatorul  economic va trebui sa asigure  pentru  un  numar de  maxim 5 persoane / eveniment, cazarea si servicii de masa cu aceleasi specificatii solicitate si pentru participantii din grupul tinta.

Observatii:
In propunerea financiara, ofertantul va prezenta atat costurile unitare, cat si costurile totale pentru serviciile solicitate, tinind cont de toate cheltuielile inerente organizarii evenimentelor, inclusiv taxe . Plata serviciilor aferente pauzelor de cafea, cazare si masa aferente fiecarui eveniment va fi efectuata corespunzator cu numarul de persoane participante la evenimente si pentru care s-au prestat efectiv serviciile. Autoritatea Contractanta va anunta prestatorul (ofertantul castigator) de orice modificare, inainte de data initiala de desfasurare a evenimentelor, in masura in care aceste informatii sunt cunoscute in timp util.	
Platile se vor face pe baza de documente in original.
 Facturile se achita in termenul stabilit prin contract.
Raportul de activitate va descrie rezultatele obtinute pe parcursul evenimentului desfasurat si va inregistra detalii despre implementarea proiectului de natura tehnica, financiara si administrativa. Raportul va fi transmis Autoritatii contractante, de catre Prestator, in termen de maxim 15 zile calendaristice dupa finalizarea activitatilor din cadrul proiectului.
Raportul trebuie sa cuprinda o parte narativa si o sectiune financiara. Sectiunea financiara trebuie sa contina detalii privind costurile pe tipuri de cheltuieli si documentele justificative pentru verificarea cheltuielilor.
Platile se vor face pe baza urmatoarelor documente obligatorii, in original: 
· Factura emisa de Furnizorul serviciilor;
· Proces verbal de receptie al serviciilor aprobat de catre beneficiar.
·  Raport de eveniment dupa incheierea fiecarui curs in parte.
· Tabel centralizator I diagrama de cazare cu mentionarea numelor tuturor persoanelor cazate, a duratei cazarii.
· Borderou/lista de prezenta completata si semnata de catre participanti pentru fiecare curs.
· Borderou/lista participanti de prezenta masa.
· Centralizator de decont semnat de fiecare participant caruia I s-a decontat transportul, pentru fiecare curs, impreuna cu biletele/boarding pass-uri, bonuri de combustibil, bonurile fiscale, fisele de decont aferente fiecarui participant.
Facturile se achita in termenul stabilit prin contract.
Autoritatea Contractanta va efectua plata conform procedurilor specif ice decontarii cheltuielilor proiectelor finantate POCU.
Toate rapoartele, datele, materialele produse de Furnizor in cadrul acestui  contract  vor constitui proprietatea Beneficiarului contractului.
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